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Profil absolventa SVP

Nazeyv instituce: Stredni odborna skola a Stfedni odborné ucilisté, Praha 10, Weilova 4
Ziizovatel: Hlavni mésto Praha

Nazev SVP: Skolni vzdélavaci program pro obor Podnikani — dalkové studium
Kod a nazev oboru: 64 — 41 — L/ 51 Podnikéni

Uplatnéni absolventa

Absolventi dalkového nastavbového studia Podnikani jsou pfipravovani pro zvladnuti podnikatelskych
aktivit v profesni oblasti, kterou dosahli vyu¢enim v oboru. Mohou zalozit a fidit vlastni firmu, nebo se
uplatnit ve funkcich technicko-hospodarského charakteru, obchodnich, marketingovych ¢i jinych
¢innostech. Kompetence zaki jsou rozvijeny v oblasti administrativné-ekonomické, ucetni, jazykové,
spolecenskovédné, estetické, matematické, informacnich a komunikacénich technologii a navazuji na jiz
ziskané kompetence ve tiiletych vzdélavacich programech, ptfipadné v praxi. Absolventi ziskaji
kompetence potiebné pro zalozeni a vedeni firmy, zaklady ucetnictvi, znalosti z oblasti marketingu a
elektronické komunikace s cilem kvalitniho uplatnéni v profesnim i v obanském zivoté.

Klicové odborné kompetence

e zvlada zékladni ekonomické pojmy

e odborn¢ komunikuje, je schopen vést Gifedni jedndni, vyjadfovat se v tifedni korespondenci,
vyhotovuje korespondenci v normalizované tpravé

e vyhledava, posuzuje a vyuziva informace z riznych médii, komunikuje pomoci elektronické
posty, ovlada praci s kancelafskou technikou

e ovlada klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v ptfimétené piesnosti a rychlosti

ma piehled o narodnim hospodafstvi CR, orientuje se ve statni spravé CR a institucich Evropské

unie

sleduje a vyhodnocuje ekonomické déni v CR, chape fungovéni trzniho mechanizmu

zna bankovni soustavu CR, mé piehled o bankovnich produktech, sleduje finanéni trhy

orientuje se v platné legislativé pro podnikatele

ovlada postup pti zakladani zivnosti a obchodni spole¢nosti

je pfipraven na zvladani podnikatelskych aktivit a fizeni vlastni firmy

zvlada zaklady podnikové ekonomiky a podnikadni pottebné pro vedeni zivnosti a obchodni

spolecnosti, tvorbu hospodatského vysledku a splnéni daitovych a odvodovych povinnosti

provadi hodnoceni vysledkii hospodateni firmy a pfijima rozhodnuti do budoucna

dovede pofizovat a zpracovavat ucetni doklady

eviduje a uctuje hotovostni a bezhotovostni operace podniku

vede danovou evidenci podnikatele fyzické osoby

zpracovava doklady souvisejici s pohybem majetku a zdvazka podniku

provadi zakladni vypocty odpist a vyuziti kapacity dlouhodobého majetku

provadi zakladni vypocty spojené s ndkupem a skladovanim zasob

provadi mzdoveé vypocty a vypocty odvodl datiovych zéaloh, socialniho a zdravotniho pojisténi

umi vyplnit daniova pfizndni podnikatele fyzické osoby



vede podvojné ucetnictvi, vytvori cetni zavérku

Z ucetnich vykaz umi zjistit informace o strukture majetku a jeho zdrojich, nédkladech, vynosech
a vysledku hospodareni

umi vyplnit dafiova pfiznani podnikatele pravnické osoby

orientuje se v problematice mzdového ucetnictvi

orientuje se v soustavé dani a jejich spravé, umi pocitat dané

chédpe vyznam uplatiiovani efektivni marketingové strategie, provadi marketingovy vyzkum, sbér
a analyzu dat

dovede pracovat v tymu, fidit mensi kolektiv pracovniki, fesit problémové situace a korigovat své
jednani se spolupracovniky a zdkazniky

je schopen vést jednani s obchodnimi partnery

zvladne prezentaci své firmy

orientuje se v pravnim fadu CR

chape specifika pravnich vztaht, je si védom pravnich diisledkti plynoucich z pravnich vztahi
zna ustavni poradek CR

orientuje se v legislativnim procesu

ma ptehled o pravnich normach

orientuje se v nejdulezitéjsich odvétvich ¢eského prava

chape nutnost dopliovat si pribézné znalosti s ohledem na zmény v praxi

dovede pracovat podle principt udrzitelného rozvoje

Klicové ob¢anské kompetence

rozviji sviij pozitivni vztah k uceni a vzdélavani

ovlada rizné techniky u€eni, vytvaii si vhodny studijni rezim a podminky

uplatituje rizné zplisoby prace s textem, vyhledava a zpracovava informace

S porozuménim posloucha mluvené projevy a pofizuje si poznamky

vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje

sleduje a hodnoti pokrok pii dosahovani cili svého uceni

zna moznosti dal§iho vzdélavani

porozumi zadani tikolu, ur¢i jadro problému, ziska informace k feSeni problému, navrhne zptsob
feSeni problému, vyhodnoti a ovéti spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky

pii feSeni problémt uplatituje rizné metody mysleni ( logické, matematické, empirické ) a
myslenkové operace

voli prostfedky a zplisoby ( pomicky, studijni literaturu, metody a techniky ) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit

pfi feSeni problému spolupracuje s jinymi lidmi

vyjadiuje se pfimétene k ucelu jednani a komunikacni situaci v projevu mluveném i psaném,
vhodné se prezentuje

formuluje své myslenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a jazykove spravné
aktivné se ucastni diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje

zpracovava administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i odborna
témata

dodrzuje jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii

pisemné zaznamenava podstatné myslenky a udaje z textl projevu jinych lidi

vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

dosahuje jazykové zpiisobilosti potiebné pro komunikaci v cizojazy¢ném prostiedi a pro pracovni
uplatnéni dle potieb a charakteru odborné kvalifikace

chéape vyhody znalosti cizich jazyki pro Zivotni a pracovni uplatnéni

realné posuzuje své fyzické a dusevni moznosti



stanovuje si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, z4jmové a pracovni orientace a
zivotnich podminek

adekvatné reaguje na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi,
pfijima kritiku i radu

ovetuje si ziskané poznatky, kriticky zvazuje ndzory, postoje a jednani jinych lidi

ma odpovédny vztah ke svému zdravi, pecuje o sviij fyzicky a duSevni rozvoj

adaptuje se na ménici se Zivotni a pracovni podminky, je pfipraven fesit své socialni i ekonomické
zalezitosti

pracuje v tymu a podili se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti

piijima a zodpoveédné plni pracovni tkoly

podnécuje praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni tkoltli, nezaujaté zvazuje navrhy
druhych

pfispiva k tvorbé vstticnych mezilidskych vztahi, pfedchazi osobnim konflikttim, nepodléha
predsudkiim a stereotyptim

ve vlastnim i vefejném z4ajmu jedna odpovédn€, samostatné a iniciativné

dodrzuje zakony, respektuje prava a osobnost druhych lidi, vystupuje proti nesnasenlivosti,
xenofobii a diskriminaci

jedna v souladu s moralnimi principy a zasadami spolec¢enského chovani, pfispiva k uplatiiovani
hodnot demokracie

uvédomuje si vlastni kulturni, ndrodni a osobnostni identitu, S aktivni toleranci pfistupuje

k identit¢ druhych

aktivné se zajima o politické a spolecenské déni u nds 1 ve svete

chéape vyznam zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jedna v duchu udrzitelného rozvoje

uznéava hodnotu Zivota, uvédomuje si odpovédnost za vlastni zivot a spoluodpovédnost pii
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

uznava tradice a hodnoty svého naroda, chape minulost i souc¢asnost v evropském a svétovém
kontextu

podporuje hodnoty mistni a narodni, evropské i svétové kultury a ma k nim vytvofen pozitivni
vztah

ma odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i ke vzdélani

ma ptehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a zodpovédné
rozhoduje o své profesni a vzdélavaci draze

ma realnou piedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru

vhodné komunikuje se zaméstnavateli, prezentuje sviij odborny potencial a své profesni cile
zna obecna prava a povinnosti zaméstnavatelti a pracovnik

rozumi podstaté a principiim podnikéni, ma ptedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani

pracuje s osobnim pocitaéem a dal§imi prostiedky informaénich a komunikaénich technologii
pracuje s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim

uci se pouzivat nové aplikace

komunikuje elektronickou poStou a vyuziva dalsi prostfedky online komunikace

ziskava informace z otevienych zdroji, zejména z celosvétové sité Internet

pracuje s informacemi z riznych zdroji nesenymi na riznych médiich

uvédomuje si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji, je medialné
gramotny



Zpusob ukonceni vzdélavani, dosazeny stupen vzdélani

e dosazeny stupen vzdélani je stiedni vzdélani s maturitou

e dokladem o dosazeni stupné vzd€lani je vysvédCeni o maturitni zkouSce

e konani maturitni zkousky se fidi Skolskym zédkonem a ptislusSnym provadécim pravnim predpisem

e maturitni zkouska se sklada z ¢asti spole¢né a profilové

e profilova ¢ast maturitni zkousky obsahuje dvé zkousky ze vzdélavaci oblasti odborného
vzdelavani, Z nichz jedna je prakticka

Charakteristika vzdélavaciho programu

Délka a forma vzdélavani

e tii roky v dalkové formé vzdélavani
e studijni obor lze realizovat téz ve formé vzdélavani denni, vecerni, kombinované nebo distan¢ni

Podminky pro prijeti ke vzdélavani

pfijimani ke vzdélavani se fidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb. - § 83, dale § 16,20,63,70
uspesné ukonceni triletého ucebniho oboru zakonceného zaveére¢nou zkouskou

splnéni podminek ptijimaciho fizeni prokazanim vhodnych schopnosti, védomosti a zajmu
splnéni podminek zdravotni zptsobilosti uchazect o vzdélavani v daném oboru

Celkové pojeti vzdélavani

Cilem vzdé¢lavani je naucit zaky potfebnym teoretickym védomostem a praktickym dovednostem
potiebnym pro orientaci v trzni ekonomice naseho typu, rozvinuti vlastnich podnikatelskych aktivit,
ziskani spravnych obcanskych postojl, posileni moralnich a etickych hodnot.

Stézejni metody vyuky

1. a2. roénik
e zdklad vyuky spociva ve vymezeni okruhil uciva, vykladu podstatného nebo zvlasté obtizného
uciva
3. ro¢nik
e pouzivané vyukové metody jsou rozsifeny o praktickou aplikaci poznatku ziskanych studiem i
praxi do zaloZeni, vedeni a provozovani fiktivnich firem jednotlivych studentt



Rozvoj obéanskych a odbornych klicovych kompetenci

e samostudiem zadanych studijnich okruhti

e konzultacemi studijnich problémt s vyucujicimi piislusnych predméti
e praktickymi cvi¢enimi

e samostatnymi odbornymi ¢innostmi v jejich fiktivnich firmach

e tvorbou seminarnich praci

e prezentaci odbornych znalosti a odbornosti

Zaclenéni prifezovych témat do vyuky

Prifezova témata jsou aplikovana v jednotlivych pfedmétech a Site jejich aplikace odpovidd zaméteni
jednotlivych predméta.

Obsah jednotlivych prafezovych témat:

Obcan v demokratické spolecnosti
e 0sobnost a jeji rozvoj
komunikace, vyjedndvani, feSeni konflikti
spole¢nost - jednotlivec a spolecenské skupiny, kultura, nabozenstvi
moralka, svoboda, odpovédnost, tolerance, solidarita
pravni minimum potfebné pro soukromy a ob¢ansky zivot

Clovek a Zivotni prostiedi
e soucasné globalni, regiondlni a lokalni problémy rozvoje a vztahy ¢lovéka k prostiedi
e nakladani s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na
zivotni prostiedi

Clovek a svét prace

e hlavni oblasti svéta prace, charakteristické znaky prace
trh prace, jeho ukazatele, vyvojové trendy, pozadavky zaméstnavateli
soustava §kolniho vzdélavani v CR, vyznam a moznosti dal§iho vzdélavani
informace jako kritéria rozhodovani o dalsi profesni a vzdé&lavaci draze
pisemnd a verbalni prezentace, jednéni se zaméstnavateli
zakonik préce, pracovni pomér, pracovni smlouva, prdva a povinnosti zaméstnavatele a
zaméstnance, mzda
soukromé podnikani, podstata a formy podnikani
e podpora statu ve sféfe zaméstnanosti
e prace s informacnimi médii pfi vyhledavani pracovnich pfilezitosti

Informacni a komunikaéni technologie

e schopnost vyuzivat IKT v oblasti podnikéani
e vyhledavani informaci
e prezentace vysledkl prace prostfednictvim IKT



Hodnoceni Zaku

Hodnoceni zak je nedilnou soucasti vyuky, plni funkci motiva¢ni a informac¢ni. Hodnoceni vychazi
z Klasifika¢niho tadu skoly.V teoretické vyuce bude zak piezkousen alespon trikrat za pololeti.Kazdé
pololeti se zakovi vydava vysvédceni. Hodnoceni vysledka ve vzdélavani je na vysvédceni vyjadieno
klasifikaci.

Védomosti zakl jsou hodnoceny témito klasifikacnimi stupni:

vyborny - vyborn¢ ovlada latku, zna detaily problematiky, chape souvislosti mezi jednotlivymi
jevy a dokéze je vysvétlit, je velmi aktivni, pracuje tvoiiveé a samostatné, uspésné rozviji své
osobni predpoklady

chvalitebny - dobfe ovlada latku, znd s chybami detaily problematiky, chape podstatné souvislosti
mezi jevy a dokdze je vysvétlit, je aktivni, pfevazné samostatny,vyuziva a rozviji své osobni
predpoklady

dobry - ovlada latku, zna nekteré detaily problematiky byt s moznymi chybami, chépe souvislosti
mezi jednotlivymi jevy, pfi jejich aplikaci potfebuje pomoc ucitele, nevyuziva dostatecné své
schopnosti, je méné¢ aktivni, tvofivy a samostatny

dostateény — ovlada latku jen omezen¢ , dopousti se chyb byt’ ne zdsadniho charakteru, chape
podstatu problému, neni si v§ak védom souvislosti a detaild, védomosti a dovednosti aplikuje jen
se zna¢nou pomoci ulitele, projevuje maly zajem a snahu

nedostateény - latku neovlada, jeho projev je vétSinou chybny, minimalni osvojené dovednosti
nedovede aplikovat, rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy, v ¢innostech je prevazné pasivni

Personalni a materialni zabezpecéeni

Personélné je vyuka zajiSténa uciteli se zakladni pfedepsanou kvalifikaci, ktera je pravidelné zvySovéna
V ramci Skoleni.
Materidlni zabezpeceni teoretické vyuky je zajisténo v sidle Skoly. Zakladem jsou tyto ucebny:

ucebny vybavené zpétnymi projektory a dataprojektory
jazykové ucebny

pocitatové ucebny pfipojené na internet

knihovna s internetovou studovnou



Uéebni plan SVP

Nazev SVP : Skolni vzdé&lavaci program pro obor Podnikani — dalkové studium
Kod a nazev oboru : 64 —41 — L/ 51 Podnikani
Stupen vzdélani : stfedni vzd€lani s maturitou
Délka studia : 3 roky
Forma studia: dalkové nastavbové studium
Datum platnosti : 3 roky od data platnosti SVP
SvP
predmét zkratka [1.roc¢nik| 2. rocnik 3. ro€nik celkem
Cesky jazyk a literatura CJL 30 25 30 85
Anglicky jazyk / ANG 30 30 30 90
Némecky jazyk NEM
Ekonomika EKA 25 30 30 85
Pravo PRV 15 20 20 55
Ugetnictvi UCT 30 30 30 90
Pisemna a ustni komunikace PUK 10 10 0 20

Volitelné vzdélavaci oblasti

Zaklady spole¢enskych véd sV 10 10 10 30
Matematika MAT 30 25 30 85

Informacni a komunikacni technologie IKT 10 10 10 30
Marketing a management MMN 10 10 10 30

200 200 200 600

pozn. 1. Estetické vzdélavani je hodinové pFifazeno do predmétu Cesky jazyk a literatura a obsah estetického
vzdélavani bude oducen v tomto pfedmétu

. Cizi jazyk studenti voli mezi ANG a NEM

. Pfedmét IKT délen na dvé skupiny

. UCebni praxe je hodinové pfifazena do pfedmétu Ekonomika a obsah bude soucésti tohoto pfedmétu

. Odborna praxe v délce 2 tydny za celou dobu studia bude zafazena do 2. ro¢niku mimo pfedepsané
konzulta¢ni hodiny

A wWN



Skolni vzdélavaci program ve srovnani s RVP — uéebni plan

Skola : Stfedni odborna Skola a Stredni odborné ucilisté, Praha 10, Weilova 4
Koéd anazev RVP: 64 —41 - L/ 51 Podnikani
Nazev SVP : Skolni vzdélavaci program pro obor Podnikani — dalkové studium
RVP SvP
vzdélavaci okruh predmét zkratka | 1. ro€nik | 2. ro¢nik | 3. ro¢nik | celkem

Jazykové vzdélavani

Cesky jazyk Cesky jazyk a literatura CJL 30 25 30 85
Cizi jazykly Anglicky jazyk / ANG 30 30 30 90
Némecky jazyk NEM
Estetické vzdélavani zarazeno v CJL
Vzdélavani pro zdravi nezarazeno
Ekonomika a pravo Ekonomika EKA 25 30 30 85
Pravo PRV 15 20 20 55
Ugetnictvi a dané Ugetnictvi ucTt 30 30 30 90
Pisemna a ustni Pisemna a ustni
komunikace komunikace PUK 10 10 0 20

Volitelné vzdélavaci

oblasti
Spole¢enskovédni Zaklady spole¢enskych
vzdélavani véd S8V 10 10 10 30
Pfirodovédné
vzdélavani nezarazeno
Matematické
vzdélavani Matematika MAT 30 25 30 85
Informacéni a komunikaéni
Vzdélavani v ICT technologie IKT 10 10 10 30
Disponobilni hodiny Marketing a management MMN 10 10 10 30
Celkem 600 200 200 200 600

pozn.
1. Estetické vzdélavani je hodinové pfifazeno do predmétu Cesky jazyk a literatura a obsah
estetického vzdélavani bude oducen v tomto pfedmétu
2. Cizi jazyk studenti voli mezi ANG a NEM
3. Pfedmét IKT délen na dvé skupiny
4. U&ebni praxe je hodinové pfifazena do pfedmétu Ekonomika a obsah bude sou&asti tohoto pfedmétu
5. Odborné praxe v délce 2 tydny za celou dobu studia bude zafazena do 2. roéniku mimo pfedepsané
konzulta&ni hodiny



UCEBNi OSNOVA — CESKY JAZYK A LITERATURA
64— 41— L /51 Podnikini

Pojeti vyucovaciho predmétu
obecné cile vyucovaciho predmétu

a)

b)

M4 integrujici poslani, rozviji zéklady vSeobecného vzdelani a vytvari obecné predpoklady pro
uspesné studium odbornych piedmétii a praci v zaméstnani

je ptsobivym prostiedkem vychovy vlastenecké, nebot’ vychovava k ticté k jazyku jako
podstatnému znaku naroda, ukazuje na jeho odolnost v dobach tutisku

vychovava zaky k tomu, aby schopnost spravné, vystizné¢ a vhodné se vyjadiovat povazovali za
povinnost vzd&laného Cecha

upevni v zacich snahu uvédomélého ovladani spisovného jazyka v jeho podobé psané i mluvené
vytvoii podminky pro vznik jazykového povédomi, které provazi ¢loveéka i po dokonceni Skolni
dochazky

ma nezanedbatelnou dilezitost pro studium cizich jazykt

literarni vzdélavani prohloubi znalosti zaka a prispéje ke kultivaci jejich jazykovych projevi

charakteristika uciva

zdokonaluje védomosti a dovednosti

sklada se z jazykové, stylistické a literarni vychovy, které se navzajem podporuji

vysvétli systém spisovného jazyka, pfedev§im zdkonitosti tvaroslovi a skladby

upevni znalosti zasad ¢eského pravopisu

procvicuje poucky na konkrétnim jazykovém materialu

respektuje spole¢ny cil jazykového a slohového vyucovani — ob¢ slozky na sebe navazuji,
doplnuji se

vede zaky k racionalnim studijnim metodam, praci s vhodnymi piiru¢kami a Internetem
seznami s literaturou jako specifickym druhem umeéni — krasna literatura vyznamné ovliviiuje
mysleni Zéka a jeho citovy Zivot i zplsob jeho jazykového vyjadfovani

umozni zakiim ziskat piehled o kulturnim a historickém déni u nas i ve svété

prohlubuje z4ajem o kulturni déni

ucinné rozviji v Zacich zajem o umeéni, smysl pro krasu, schopnost hodnotit lidské ¢iny, dava
podnéty k jejich mravnimu riistu

na zakladé jazykovych a slohovych znalosti Zaci chapou hloubégji uméleckou hodnotu literarniho
dila, jednotlivé postavy, jejich charakter a jednani, hodnoti je, a uci se tak hodnotit i sebe a lidi, se
kterymi ptichdzeji do styku

kultivuje projev a chovani v ur€itych spolecenskych situacich

vychovava k toleranci, k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi

pojeti vyuky

vysvétlit u¢ivo kombinaci vykladu a fizeného rozhovoru

pii vykladu 1 procvi¢ovani uciva otdzkami zajistit, aby Zaci pouze mechanicky latku neopakovali
pracovat se seSity, pfipravenymi texty, jazykovymi pfiruckami

dbat na systémové znalosti, tj. dodrzovat zasadu soustavnosti

kontrolovat a opravovat Skolni i domaci préci zaka

k souhrnnym cvi¢enim

vyuzivat zdsady nadzornosti, napt. obrazovy material, literarni ukazky, filmové ukazky

sméfovat k tomu, aby Zaci pochopili, ze literarni dilo je odrazem skutecného Zivota

vést zaky k pochopeni vyznamu dila pro tehdejsi 1 dneSni dobu

vést zaky k védomému Ctenafstvi, které podporuje rozvoj vsestranné vzdélané osobnosti



d) hodnoceni vysledku Zaki

zajem o predmét

aktivita pfi vyuce

projeveni vlastni iniciativy a kreativity

plnéni zadanych tkoli v Gstni i pisemné podobé

plnéni ukold ve stanoveném terminu

spravné feSeni modelovych situaci a tloh

vyrazné individualni pokroky v predmétu

znalosti ovéfené pisemnym prezkousenim

klasifika¢ni zkouSeni - individuélni

schopnost zaka uvédomit si své klady i nedostatky — klady rozviji, nedostatky odstranuje
soustiedénost pii orienta¢nim (frontalnim) zkousSeni
slovni zasoba, plynulost, hlasitost, suverénnost projevu

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

vychovavé zaky ke kultivovanému jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich duchovniho
Zivota

pomaha formulovat vlastni nazory pisemnou i Gstni formou

zdokonaluje jazykovou kulturu, vystupovani studenta

uci zaky jednat s lidmi, diskutovat, argumentovat, hledat kompromisy

ma integrujici charakter — navazuje na poznatky z jinych predméta (ZSV, IKT, ...)

uci zaky pracovat s informacemi, vyhodnocovat je, interpretovat je, predavat je

formuje estetické citéni zaku, napi. ve vybéru vlastni ¢etby ¢i kulturnich aktivit

podili se na vychové k védomému, kultivovanému ¢tenafstvi

podporuje vyvoj vSestranné vzdélané osobnosti

Aplikace priifezovych témat
Obc¢an v demokratické spole¢nosti

uzka spoluprace s predmétem ZSV — vysvétleni zékladnich pojmi

vzajemneé respektovani, spoluprace, dialog, sluSnost, zdvofilost, multikulturni vychova, moralni
principy

medidlni gramotnost — prace s informacemi masovych médii (interpretace, dezinterpretace,
vyhodnocenti, relativnost pohledu na zavazné informace, zdroje informaci obecng)

Cetba a literarni vychova — pfibliZzeni zdsadnich a zajimavych textl o zivoté ¢loveka

ve spole¢nosti, napf. v totalitnich rezimech, za valky apod.

rozvoj etickych, kulturnich a duchovnich hodnot zaki

vyuziti poznatkl v mezilidskych vztazich a ob¢anském zivoté obecné — angazovat se ve prospéch
spolecnosti

Clovék a Zivotni prostredi

provazanost s pfedméetem Ekologie
porozuméni textu z oblasti ekologie a zivotniho prostiedi — rozbor textu z jazykového
a obsahového hlediska — prezentace vlastniho postoje



Clovék a svét prace
e motivovat zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzd¢lani v sou¢asném i budoucim Zivoté
zdiiraznit ulohu spravného vystupovani a vlastni kultury ¢lovéka
rozvijet zakladni komunika¢ni dovednosti
vést k vyjadreni vlastnich postojli, nazort, priorit, ocekavani
pomoci pii utvareni mravniho hodnotového Zebticku
presvédcit o nutnosti celozivotniho vzdelavani a uceni

Informacni a komunikaéni technologie
e schopnost pouzivat prostiedky IKT — prace s informacemi, vyhodnoceni, zdroje informaci obecné,
pozdéji jako vyznamny nastroj pii feSeni pracovnich kol i jako soucast osobniho ob¢anského
Zivota



CESKY JAZYK A LITERATURA
64 — 41 — L / 51 Podnikani (dalkové studium)

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
Konzultace
1. ro¢nik 30
74k:

- rozliSuje spisovny a nespisovny jazyk

- definuje jednotlivé utvary narodniho jazyka:
obecna Cestina, slang, nafeci, argot...

- fidi se zasadami spravné vyslovnosti

- ovlada pravidla ¢eského pravopisu

- pracuje s jazykovymi ptiruckami (Pravidla
¢eského pravopisu, Slovnik spisovné Cestiny)

- nahradi bézné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem
a naopak

- vyjadfuje se jasn¢ a srozumitelné

- uvédomuje si specifika ustniho a pisemného
projevu

- klade diiraz na Gstni projev a vystupovani

- urci ve vété zakladni skladebni dvojici

- spravné urcuje vétné Cleny

- provede rozbor véty jednoduché a souvéti

Zdokonalovani jazykovych
védomosti a dovednosti

Uvodni hodina — seznameni s obsahem
uciva jazyka a slohu

Slovo a slovni zasoba, obohacovani
slovni zasoby, slovniky

V¢éta jednoclennd a dvojclenna
Zakladni skladebni dvojice

Shoda podmeétu a prisudku

Rozvijejici vétné ¢leny

Stavba véty jednoduché a souvéti
Opakovani a procvi¢ovani pravopisnych
jeva

Nérodni jazyk a jeho ttvary
Indoevropské a slovanské jazyky

- ovladé zakladni pojmy stylistiky

- zna kompozici vypravovani

- pf1 vypravéni spravné kombinuje jazykové
prostiedky

Komunika¢ni a slohova vychova

Sloh a zakladni slohotvorni Cinitelé
Funk¢ni styly

Vypravovani

Referat

- orientuje se v zakladni literarnévédni
terminologii

- vystihne charakteristické znaky literarnich
druhi

- zafadi konkrétni literarni dila k uméleckym
druhlim a zanrim

- na zékladé prace s textem chape rozdil mezi
poezii, prozou a dramatem

- vnima literarn¢historické souvislosti
- prokaZze zékladni ptehled o vyvojovém
kontextu literatury a vyvoje spolecnosti

- orientuje se ve vyvoji Ceské literatury

- ur¢i dalezité mezniky a autory svétoveé
literatury

- zafadi typicka dila do literarniho sméru
a pfisluSného historického obdobi

Uvod do studia literatury
Literarni druhy

1. Zaklady kultury a vzdélanosti
Orientalni literatura
Anticka literatura (Homér, fecka
dramata, fimska literatura)
Bible a jeji vliv na evropské mysleni
a literaturu

2. Starsi literatura a literatura
narodniho obrozeni
Nejstarsi literarni pamatky na naSem
uzemi
Literatura 14. stoleti a doba Karla IV.
Literatura doby husitské

3. Humanismus a renesance
Literatura doby pob¢&lohorské




- vystihne hlavni sd€leni textu

- debatuje o textu

- vyjadii vlastni prozitky z danych texti nebo
del

- zhodnoti vyznam dila pro dany literarni smér

- zhodnoti vyznam autora pro dobu

- provede hodnoceni autora a dila, vliv na dalsi
vyvoj literatury i na dalsi generace

- kultivuje sviij projev

- dba na zasady spisovné Cestiny

4. Klasicismus, osvicenectvi

a preromantismus

(Moliere, Voltaire, J.J. Rousseau)
5. Literatura narodniho obrozeni

6. Romantismus ve svétové literature
(G. G. Byron, V. Hugo, A. S. Puskin

7. Ceska literatura 30. a 40. let
19. stol.
(J. K. Tyl, K. H. Macha, K. J. Erben)
8. Aktualni problémy literatury
a kultury
(knihovna, individualni cetba, divadlo)




Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
Konzultace
2. ro¢nik 25
74k:

- urcuje gramatické kategorie

- pracuje s jazykovymi pfiru¢kami (Pravidla
¢eského pravopisu, Slovnik spisovné ¢estiny)

- je si védom zodpovednosti za sviij projev

- rozliSuje spisovné a nespisovné tvary slov

- dba na uziti spisovnych tvari

- odhaluje a odstranuje jazykové a styliza¢ni
nedostatky

Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti

Seznameni s u¢ivem, upevnéni
védomosti z 1. roniku

Prohlubovani a systemizace poznatkl
z morfologie, syntaxe a pravopisu
Tvaroslovi, slovni druhy

Synonyma, homonyma, antonyma

- posuzuje a porovnava sviij projev s projevy
spoluzakt

- vysvétli rozdily mezi riiznymi typy popisu

- v odborném popisu uplatiiuje poznatky
z odbornych pfedmétii a praxe

- chape vyznam administrativniho stylu

- uvédomuje si rozdily mezi osobnim a tifednim
dopisem

- ovlada grafickou i formalni stranku osobniho
a uredniho dopisu

- zajima se o denni tisk

Komunika¢ni a slohova vychova

Kultura mluveného projevu
Charakteristické rysy mluvenych
projevt, neverbalni komunikace
(dialogicka a monologické cviceni)
Osobni dopis

Administrativni styl a jeho ttvary
Zadost, Zivotopis, tfedni korespondence
Ustni vyjadiovani pii oficialnim
spolecenském styku

Popis a charakteristika,

odborny popis

Odborny styl

a jeho charakteristické rysy

- uvede charakteristické znaky znamych
uméleckych smért

- rozumi zékladnim literarnim pojmim

- ur¢i vyznamné predstavitele v Ceské a svétové
literatuie

- kultivovanym zptsobem prezentuje své nazory
na dilo ¢i autora

- prokdze schopnost samostatné pracovat
S textem

- je z vykladu schopen postihnout podstatné
informace a zaznamenat je

- ustni 1 pisemnou formou adekvatnim zptisobem
interpretuje ziskané poznatky

1. Realismus v evropskych
literaturach
. Pocatky realismu v ¢eské literature
(K. Havlicek Borovsky, B. Némcova)
. Generace majovci
. Ruchovci a lumirovci
. Historicka proza 2. pol. 19. stol.
. Svétova a Ceska literatura na
prelomu 19. a 20. stoleti
—nové smery a tendence
(naturalismus, prokleti basnici,
impresionismus, symbolismus,
dekadence)
7. Ceska literatura — generace let
devadesatych
(J. S. Machar, A. Sova,
O. Brezina, K .Hlavacek, F. X. galda)
Generace bufict

N
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- vyhledava informace o autorech — slovnik, 8. Svétova literatura od pocatku
internet stoleti do konce 20. let 20. stol.
- je veden K navstévam knihoven (R. Rolland, A. France, F. Kafka ...)
(napf. Skolni knihovna)
9. Aktualni problémy literatury
a kultury
(besedy, divadlo, individudlni ¢etba)




Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
3. ro¢nik 30
Z4k:

- ovlada pravopis ¢eského jazyka

- rozumi stavbé véty

- pracuje s jazykovymi ptiruckami (Pravidla
¢eského pravopisu, Slovnik spisovné Cestiny,
Slovnik cizich slov)

- ovlada rozbor véty jednoduché a souvéti

Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti

Seznameni s u¢ivem, upevnéni
védomosti z 2. ro¢niku

Upeviiovani a prohlubovani poznatkti
z morfologie, syntaxe a pravopisu
Souvéti, hlavni a vedlejsi véty
Vsestranné jazykové rozbory
Systemizace a opakovani jazykovych
a slohovych poznatkii

Slozita souvéti

- je schopen napsat referat a vyklad

- samostatné vyhledava informace ke zpracovani
zadanych témat

- ovlada normy a principy kulturniho
vyjadfovani a vystupovani

- chape vyznam kultury osobniho projevu pro
spoleCenské a pracovni uplatnéni

- dbé na grafickou podobu textu — psan¢ho
I tisténého

- uplatituje ziskané védomosti a dovednosti pfi
pfipravé mluvnich cviceni

- pracuje samostatné, ve dvojici i v tymu

- je schopen samostatné vypracovat uvahu

- samostatné vyhledava informace na internetu
a v ostatnich sdélovacich prostfedcich

- ovlada normy a principy kulturniho
vystupovani a vyjadfovani

- vyjadiuje se srozumitelné a souvisle

- samostatn¢ pracuje s odbornym textem

- shrnuje poznatky z tvaroslovi, skladby
a stylistiky a vyuziva jich ve svych
vystoupenich

Komunika¢ni a slohova vychova

Vyklad

Publicisticky styl — zanry, utvary
Inzerat, reklama

Konspekt, reserse, teze, resumé

Uvaha a Gvahovy postup

Pé&stovani odborného vyjadiovani a
individuélniho stylu zakt na zéklade
vyuziti osvojenych jazykovych znalosti
(referat, diskuze, kritika, proslov)

- zna historické mezniky 20. stoleti,

chépe jejich propojenost s vyvojem literatury
- rozebira texty z dél vybranych autort
- vyjadii hlavni myslenku textu

- chépe vyznam literatury, filmu a divadla pro

1. Svétova valka v proze
(J. Hasek...)

2. Ceska mezivile¢na poezie
(J. Wolker, V. Nezval ...)




rozvoj osobnosti

- zna historické mezniky 20. stoleti

- chape jejich propojenost s vyvojem literatury

- je schopen rozebrat texty z dél vybranych
autort

- formuluje vlastni pocity a zazitky
Z probiranych d¢l a vlastni Cetby

- je schopen porovnat filmové ¢i divadelni
adaptace s kniznimi pfedlohami

- dbé na kulturu osobniho projevu

- vyhleddva informace o autorech — slovnik,
internet

- je veden Kk navstévam knihoven
(individualni ¢etba)

3. Ceska a svétova
mezivale¢na literatura
4. Divadlo a drama 20. stoleti
5. Cesk4 a svétova literatura
2. poloviny 20. stoleti
6. Soucasna Ceska literatura
7. AKtualni problémy literatury
a kultury
(divadlo, kino, individualni ¢etba)




UCEBNIi OSNOVA — ANGLICKY JAZYK
64-41-L / 51- Podnikdani

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych kompetenci na trovni B1 (podle
Spole¢ného evropského referencniho ramce pro jazyky)

rozsifeni aktivné pouzivanych lexikéalnich jednotek az na pocet 2 500 — z toho obecné odborna a
odborna terminologie zahrnuje minimalné 20 %

Vv zavéru studia —slozeni maturitni zkousky na trovni B1

vyuzivani vybranych metod a postupii efektivniho studia ciziho jazyka ke studiu dalSich jazyka
(ptipadné k dal$imu vzdélavani), vyuzivani védomosti a dovednosti ziskanych ve vyuce
matetského jazyka pfi studiu jazykt

chédpani a respektovani tradic, zvykl a odliSnych socidlnich a kulturnich hodnot jinych néroda
Vv souladu se zdsadami demokracie

vzdélavani a komunikace v cizim jazyce se vyrazné podili na ptipravé zakl na aktivni zivot
v multikulturni spole¢nosti v oblasti osobni 1 pracovni, rozviji i Zdkovu schopnost a potiebu se
neustale vzdélavat v oboru a v ptipadé potieb i rekvalifikovat

b) charakteristika uciva

ucivo navazuje na znalosti a dovednosti ziskané na zakladni Skole

ucivo smétuje ke zdokonaleni komunikace studentti v cizim jazyce v riznych situacich Zivota,
Vv projevech mluvenych i psanych - na vS§eobecnd i odborné témata —student voli adekvatni
komunikacni strategie a jazykové prostiedky

pozornost je vénovana praci s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce ( internet,
interaktivni tabule, CD-ROMy, slovniky), jazykovym a cizojazy¢nym piiruckdm a prohlubovani
vSeobecnych védomosti a dovednosti zaki

¢) pojeti vyuky

rozvijeni v8ech Ctyf kategorii kompetenci — psani, mluveni, ¢teni, poslechu (writing, speaking,
reading, listening); pfirozené a propojené

V pojeti vyuky se uplatiiuji metody imitacni (vyslovnost, vzory ukazek), tvorivé (kreativni),
komunikace na dané obecnd 1 odborna témata, aplikacni — rozhovory na dana témata

K podpofte vyuky ciziho jazyka se vhodné vyuzivaji multimedialni vyukové programy a evropské
programy, skola zapojuje zaky do projektl a soutézi



d) hodnoceni vysledku Zaki
e aproximacni, testovaci.
e znalostni — provétovani na zakladé znalosti.
e dovednostni — komunikace, orientace v textu, porozumeéni textu, interpretace, pieklady, tltumoceni,
pisemné vyjadfovani
e Schopnostni — sluchové percepéni funkce (porozumeéni textu)
- analyticko-synteticka (vétna skladba)
- pamétova
- kreativni komunikace
- myslenkova (orientace mezikulturni)

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat
e studentova znalost ciziho jazyka vede k dorozuméni, komunikaci a spolupraci (v tymu i
individualn¢) v mezikulturnim prostfedi a zvysi jeho hodnotu na trhu prace.
e pfinos senzitivni a asertivni

Aplikace priifezovych témat
Obc¢an v demokratické spole¢nosti
e znalost ciziho jazyka vede studenta k poznani okolniho svéta, polemice a projeviim osobitosti a
osobnosti

Clovék a Zivotni prosti-edi
e studentova znalost ciziho jazyka vede k poznavani globalniho svéta a jeho problémil, poméha fesit
regionalni zalezitosti, tj. poskytuje pohled z nadhledu, zabyva se ekologii

e znalost ciziho jazyka otevird brany poznavani celosvétovych problémt a feSeni, pomaha zbavit se
regionalni zavislosti

Clovék a svét prace
e uceni se cizim jazykiim je psychicky naroc¢nd aktivita a diky dobrému osvojeni se student snadné;ji
zaCleni do trhu prace jak u nés, tak v celosvétovém meéftitku (acast na odbornych stazich,
seminafich)

Informacni a komunika¢ni technologie
e veskeré masmediadlni informace probihaji v angli¢ting€, coz vede k ovladnuti a zvladnuti jazyka a
technologie



ROZPIS UCIVA — ANGLICKY JAZYK
64-41-L / 51- Podnikdni

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky hodiny
konzultace
1. ro¢nik
30
74k:

- vypravi jednoduché ptibehy, zazitky, popise
své pocity

- pronese jednoduse zformulovany monolog
pted publikem

- vyjadiuje se Gstné i pisemné k tématim
osobniho zivota a k tématiim z oblasti
zamgéieni studijniho oboru

- prokazuje faktické znalosti predevsim
o geografickych, demografickych,
hospodatskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblasti
vcetné vybranych poznatki studijniho oboru,
a to i z jinych vyucovacich predméta a
uplatiiuje je také v porovnani s realiemi
matetské zemé

- uplatiuje v komunikaci vhodn¢ vybrana
sociokulturni specifika danych zemi

- komunikuje s jistou mirou sebeduvéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu
vcetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruhtl, zejména v rutinnich
situacich kaZzdodenniho zZivota a vlastnich
zalib

- pouziva vhodné& zdkladni odbornou slovni
zasobu ze svého studijniho oboru

- Cte s porozuménim vécneé 1 jazykove prime-
fené texty, orientuje se v textu

- sd¢li obsah, hlavni myslenky ¢i informace
vyslechnuté nebo piectené

- preloZi text a pouziva slovniky, 1 elektronické

1. Popis a charakteristika osoby

2. Cestovani
ubytovani, aktivity o prazdninach

3. Vzdélavani
systémy CR, VB, popis skoly,
vyucovacich predméti

4. Hudba, literatura

5. Bydleni
typy domil, vnitini a vnéjsi popis

6. Stravovani
jidlo, piti, restaurace

7. Véda a technologie
zivotni prostiedi

8. Zaméstnani
profesni zaméfeni, Zivotopis

- dodrzuje zékladni pravopisné a gramatické
normy v pisemném 1 Ustnim projevu

- opravuje chyby

Gramatika:
- pfitomny ¢as prosty a prubchovy
- minuly ¢as prosty a prub&éhovy
- budouci Cas prosty a pribehovy
- going to, used to
- podstatna jména pocitatelna
a nepocitatelnd, vyjadfovani mnozstvi
- ptidavnéd jména
- vztaznd zajmena
- pfislovce, pfislovce frekvence
- stavova a d&jova slovesa,
frazova slovesa
- podminkové véty 1. typu — realné




zaznamend vzkazy volajicich

domluvi se v béznych situacich, ziska

i poskytne informace

vyiesi vétsinu béznych dennich situaci, které
se mohou odehrat v cizojazy¢ném prostiedi
pozada o upiesnéni nebo zopakovani
sd€lené informace, pokud nezachyti piesné
vyznam sdé¢leni

sd¢€li a zdGivodni svlij nazor

vyplni jednoduchy neznamy formular
pouziva stylisticky vhodné obraty umoziujici
nekonfliktni vztahy a komunikaci

Komunika¢éni situace:

Mluveni:

1. Telefonovani — obraty pii zahéjeni
a ukonceni rozhovori

2. Vyjadreni pocitl, emoci, radosti,
zklaméni, nadéje

3. Rozhovory na téma zvykd,
zmén v Zivoté

4. Planovani blizké budoucnosti

. Popis obrazku a fotografie

6. Obraty pii poskytovani a ziskavani
informaci

o1

Psani:

1. Piihlasky, dotazniky, zadosti
2. Pfedstavovani se

3. Textové zpravy

4. Formalni e-maily




Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
2. roc¢nik
30
Z4k:
- vypravi jednoduché piibéhy, zazitky, popise 1. Rodina

své pocity

- pronese jednoduse zformulovany monolog
pted publikem

- vyjadiuje se Gstné i1 pisemné k tématim
osobniho zivota a k tématim z oblasti
zamgéieni studijniho oboru

- prokazuje faktické znalosti predevSim
o geografickych, demografickych,
hospodatskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblasti
vcetné vybranych poznatki studijniho oboru,
a to i z jinych vyucovacich predméti a
uplatiiuje je také v porovnani s realiemi
matetské zeme

- uplatiuje v komunikaci vhodn¢ vybrana
sociokulturni specifika danych zemi

- komunikuje s jistou mirou sebeduvéry
a aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu
véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruhtl, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho zivota a vlastnich
zalib

- pouziva vhodné zékladni odbornou slovni
zasobu ze svého studijniho oboru

- Cte s porozuménim veécneé 1 jazykove
pfimétené texty, orientuje se v textu

- sd¢li obsah, hlavni myslenky ¢i informace
vyslechnuté nebo piectené

- preloZi text a pouziva slovniky, 1 elektronické

osobni vztahy, ptratelstvi

2. Komunika¢ni média
TV, rozhlas, internet, noviny,
casopisy

3. Celosvétové problémy
kriminalita, zlo¢innost, drogy,
alkohol

4. Uméni
z4jmy, zabava
(film — recenze, hudba, literatura)

5. Sport
druhy a aktivity, spravna
zivotosprava

6. Zdravi
nemoci, zranéni (pfiznaky, 1écba)

7. Ceska republika
geograficky popis, charakteristika

veétSich meést

8. Evropska unie

- dodrZuje zakladni pravopisné a gramatické
normy v pisemném i Gstnim projevu
- opravuje chyby

Gramatika:

- predpfitomny cas

- gerundium a infinitiv
trpny rod
pfedminuly cas

frazova slovesa

podminkové véty,

podminka redlna — 1.typ,
podminka nereélna — 2. typ

- pfima a nepiima fec (prevody)
- tazaci dovétky

modalni slovesa, jejich opisy, zapory

25




oveii si 1 sdéli ziskané informace pisemné
zaznamena vzkazy volajicich

pouziva opisné prostiedky v neznamych
situacich, pfi vyjadfovani slozitych myslenek
vyhleda, zformuluje a zaznamena informace
nebo fakta tykajici se studovaného oboru
vyjadii pisemné sviij ndzor na text

vypravi jednoduché ptibehy, zazitky,

popise své pocity

Komunikaéni situace:

Mluveni:

1. Telefonické vzkazy

2. Zaméstnani — piijimaci pohovor

3. Popis fotografie, vyjadieni
vzajemnych vztaht

4. Vypravéni o svych planech, ptanich,

zédmérech

. Zadost o radu

6. Otazky a odpovedi — zékladni témata
ze svych zivotnich zkuSenosti

W

Psani:

1. Ptihlasky, formuléfe

2. Textove zpravy

3. Formalni dopis

4. Filmova kritika, recenze
5. Inzerat

26




Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

3. rocnik

v

Zak:

konzultace

30

- vypravi jednoduché ptibehy, zazitky, popise
své pocity

- pronese jednoduse zformulovany monolog
pied publikem

- vyjadiuje se Gstné 1 pisemn¢ k tématim
osobniho Zivota a k tématiim z oblasti
zaméteni studijniho oboru

- prokazuje faktické znalosti pfedevSim
o geografickych, demografickych,
hospodarskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblasti
vcetné vybranych poznatki studijniho oboru,
a to i z jinych vyucovacich piedméti a
uplatiiuje je také v porovnani s redliemi
matefské zemé

- uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana
sociokulturni specifika danych zemi

- komunikuje s jistou mirou sebeduvéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu
vcetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruhti, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho zivota a vlastnich
zalib

- pouziva vhodné zakladni odbornou slovni
zéasobu ze svého studijniho oboru

- Cte s porozumeénim veéené i1 jazykove
piimétfené texty, orientuje se v textu

- sdéli obsah, hlavni mySlenky ¢i informace
vyslechnuté nebo prectené

- prelozi text a pouZzivé slovniky, i elektronické

1. Popis osoby
vné&jsi a vnitini charakteristika,
popis mista

2. Komunika¢éni technika
pocitace, mobilni telefony

3. Pocasi
ro¢ni obdobi (zdkladni slovni zasoba)

4. Studijni obor
budouci profesni zaméieni, profil
absolventa, Skola

5. Nakupovani
druhy obchodii, popis obleceni

6. Antisocialni chovani
(drogy, alkohol, Sikana), globalni
problémy mladeze

7. Cestovani
druhy dopravnich prostredkil

8. Anglicky mluvici zemé
velkd mésta USA, VB, Kanady,
Australie, Nového Zélandu — zakladni
informace

- dodrZuje zakladni pravopisné a gramatické
normy Vv pisemném i Gstnim projevu
- opravuje chyby

Gramatika:

- pfitomny ¢as prosty a prubchovy

- predptitomny Cas prosty a pribéhovy

- minuly ¢as prosty a prubchovy

- pfedminuly Cas

- budouci ¢as (vyjadieni zamért, plan,
rozhodnuti)

- z4djmena a pfidavna jména (potadi)

- used to/would

- modalni slovesa - zavazek, zakaz,
moznost — spekulace - dedukce

- Casove vety (if, when)

- podminkové véty (1. a 2. typ -
opakovani), 3. typ
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vyjadiuje se téméi bezchybné v béznych
predvidatelnych situacich

sd¢€li a zdiivodni svlij nazor

rozpozna vyznam obecnych sdéleni

a hlaseni

zaznamena pisemné podstatné myslenky
a informace z textu, zformuluje vlastni
myslenky a vytvofii text o udalostech

a zazitcich v podob¢ popisu, sdélenti,
vypravéni, dopisu a odpovedi na dopis
vyjadii pisemné svilj ndzor na text

sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace
vyslechnuté nebo ptrectené

pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a komunikaci

- praci véty (wish, if only)

- trpny rod

- neprima fe€ — oznamovaci, tazaci
a rozkazovaci véty

Komunika¢ni situace:

Mluveni:

1. Vyjadfeni nazort, rad, zadosti

2. Popis osoby - obleceni

3. Pfedavani instruket, ptikazy, zakazy

4. Vyjadieni souhlasu, nesouhlasu

5. Obraty na planovani budoucnosti,
predpovédi

6. Fraze na letisti - odbaveni

7. Obraty a fraze pro prezentaci (Gstni,
pisemné)

8. Obraty pii pozvani, odmitnuti

Psani:

1. Osobni dopis

2. Esej — zakladni fraze, pravidla

3. Prihlasky — Zivotopis, privodni dopis

4. Zprava (¢lanek) pohovor o budoucim
rustu (obraty)

5. Psani povidky, popis mista, osoby

28




UCEBNi OSNOVA — NEMECKY JAZYK
64—41—L /51 Podnikini

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

e osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych kompetenci na trovni Bl
/podle Spole¢ného evropského referenéniho rdmce pro jazyky /

e rozsifeni aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek az na pocet 2 500, z toho odborna
terminologie zahrnuje min 20 %

e vyuzivani védomosti a dovednosti ziskanych ve vyuce matetského jazyka pfi studiu jazykd,
chépani a respektovani tradic, zvykl a odliSnych socialnich a kulturnich hodnot jinych naroda
Vv souladu se zdsadami demokracie

e vzdélavani a komunikace v cizim jazyce se vyrazné podili na ptipraveé zakl na aktivni zivot
v multikulturni spole¢nosti v oblasti osobni 1 pracovni, rozviji schopnost i potiebu
neustale se vzdélavat v oboru a v ptipadé¢ potieby se i rekvalifikovat

e Vv zavéru tiiletého studia slozeni maturitni zkousky

b) charakteristika uciva
e ucivo navazuje na znalosti a dovednosti ziskané na zékladni $kole a probrané v uc¢iovskych
oborech

e ucivo sméruje ke zdokonaleni komunikace studentli v cizim jazyce v riznych situacich zivota,
Vv projevech mluvenych i psanych ,na v§eobecna i odborna témata, student voli adekvatni
komunikacni strategie a jazykové prostredky

e pozornost je vénovana praci s informacemi v cizim jazyce /internet,interaktivni tabule, CD-ROMy,

slovniky / jazykovym a cizojazyénym piiruckam a prohlubovani vSeobecnych 1 odbornych
védomosti a dovednosti studentli

¢) pojeti vyuky
e rozvijeni vSech kompetenci / psani, mluveni, ¢teni, poslech /, pfirozené a propojené

e Vpojeti vyuky se uplatituji metody imitacni/ vyslovnost, vzory ukazek /, tvofivé /kreativni/
aplika¢ni /komunikace na dana obecna i odborna témata /

e vyuzivani multimedialnich vyukovych a evropskych programii, Skola zapojuje Zaky do projektt
a soutézi
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d) hodnoceni vysledku Zaki
e aproximacni, testovaci
e 7znalostni - provétovani na zakladé znalosti
e dovednostni - komunikace, orientace v textu, porozuméni textu, interpretace, pieklady, tltumoceni,
pisemné vyjadfovani
e schopnostni - sluchové percepéni funkce / porozumeéni textu /
- analyticko-synteticka /vétna skladba /
- pamétova
- kreativni komunikace
- myslenkova / orientace mezikulturni /

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat
e dorozuméni, komunikace a spoluprace v mezikulturnim prostiedi
e zvySeni hodnoty studentl na trhu prace
e piinos senzitivni a asertivni

Aplikace priifezovych témat
Obc¢an v demokratické spole¢nosti

e pozndni okolniho svéta, projev své osobitosti i osobnosti

Clovék a Zivotni prostredi

e poznavani globalniho svéta a jeho problémil , pomoc pii feseni regiondlnich
zalezitosti , ur€ity svétovy nadhled , ptemysleni o ekologickych problémech

Clovék a svét prace
e lepsi zaclenéni se do trhu prace jak v domacim tak v celosvétovém méfitku
e (cast na dal$im vyuziti studia v cizing, odbornych stazich, seminafich

Informacni a komunika¢ni technologie
e veskeré masmedidlni informace probihaji i v ném¢ing, coz vede k dalsimu zdokonaleni se
Vv jazyce

30



ROZPIS UCIVA — NEMECKY JAZYK
64— 41— L /51 Podnikini

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik
30
Z4k:

- rozumi informacim tykajicim se bézného
zivota a zaméstnani, rozumi piednaSce na
znamé téma v daném cizim jazyce

1. Kultura, divadlo, Kino, volny ¢as

opakovani gramatiky - (préteritum
perfektum) piislovecné urceni
vétny ramec, typy vedlejSich vét
poslechova cviceni, rozhovory

- dokéze Cist s porozuménim jednoduché
faktografické texty vztahujici se k studijnimu
zaméfeni a zajmu

2. Méoda

sklofiovani ptidavnych jmen
po ¢lenu urcitém a neurcitém,
tazacich zajmen

rozhovory, dialogy

- dokaze slovné popsat kazdodenni skute¢nost

3.V obchodnim domé

prace s textem, odd¢€leni
vyjadfeni zaporu
neurcitd zjmena
poslechova cviceni

- dokaze stru¢né vypravét obsah textu

4. Orientace ve mésté

opakovani predlozek 3. a 4. padu
smerova prislovce

datum, fadové Cislovky
prochdzka Prahou, pamatky

- dokaZze pracovat s neznamym textem,
rozliSovat hlavni mySlenky

5. Bydleni

infinitiv zavisly na podstatném a
pfidavném jméné a slovese
vyhody a nevyhody bydleni na
venkové a ve mésté

rozhovory, anketa
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

v

Zak:

konzultace

30

- dokaze popsat charakterové vlastnosti lidi

1. Mezilidské vztahy
prace s textem, rozhovory
ptedlozky s 2. paAdem
pouziti —Schluss- a —Ende-
anketa, interview

- dokéze pracovat s nezndmym textem

- dokéze najit hlavni myslenky nezndmého
textu

2. Literarni text
prace s umeéleckym textem
E.M.Remarque, zZivot a dilo
psychotest
opakovani gramatiky

- rozumi diskusi s n¢kolika rodilymi mluvEéimi,
rozumi jednoduchym odbornym prezentacim

3. Sport, volny cas
rozhovory, prace s textem
sportovni soutéze
nepiimé otazky, pfirovnavaci,
zpusobové véty, vedlejsi véty,
vztazné véty

- dokéze Cist samostatné S porozuménim,
orientovat se ve vybéru informac¢nich zdroja

4, Zdravi, u lékare, nemoci
préace s textem, sport ve svéte,
zdravi a nemoci, Zivotosprava
stupniovani ptidavnych jmen
Vv piivlastku, pouziti — machen-
a—tun-
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Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
3. ro¢nik
30
Z4ak:
- umi se srozumiteln¢ vyjadiovat k probranym 1. SKolsky systém u nas
tematickym okruhiim a Vv Némecku
vypraveéni, realie, rozhovory
- dokaze se orientovat ve vybéru informacnich sloveso —werden-
zdroj infinitivni konstrukce s —zu-,
-um-...zu-, modalni ¢astice
procvicovani gramatiky
- zvladne napsat Zivotopis, pozadat o zaméstnani | 2. Rakousko
zemepisné nazvy, piidavna jména
- dokaze se orientovat v map¢ a pouzivat odvozena od zemépisnych nazvi
zemepisné ndzvy realie, prace s textem...
- zvladne vyhledat informace a zaujmout k nim | 3. Stravovani
stanovisko V restauraci, prace s textem,
dialogy,
- dokaze napsat jednoduchy recept zpodstatnéla pridavna jména
a pricesti ve spojeni s neur¢itymi
zajmeny
4. Némecko
realie, prace s textem
zlomky, desetinna ¢isla, procenta
tvoteni slov
5. Opakovani

gramaticka cviceni, vypravéni,
referaty ( povolani, plany, muy
VZOr.....)

prace s textem, redlie, .....
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UCEBNIi OSNOVA — EKONOMIKA
64 -41—-L /51 Podnikani

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

b)

d)

naucit zaky ovladat zadkladni ekonomické pojmy tak, aby byli schopni odborné komunikovat, vést
ufedni jednani, vyjadiovat se v Gfedni korespondenci, vyhledavat a posuzovat informace

Z riznych médii

naucit zaky zakladiim podnikové ekonomiky a podnikéni, které jsou potiebné pro vedeni zivnosti
a obchodni spolecnosti, tvorbu hospodatského vysledku a splnéni dailovych a odvodovych
povinnosti

pripravit zaky na zvladani podnikatelskych aktivit, zalozeni a fizeni vlastni firmy

zvladnout zaklad zptisobu mysleni, které vyzaduje trzni hospodafstvi a situace na trhu prace a
které je nezbytné pro odpovédné rozhodovani podnikatele, spotfebitele, zaméstnance

orientovat se v platné legislativé pro podnikatele

zajistit prehled o narodnim hospodaistvi CR, orientaci ve statni spravé CR a institucich Evropské
unie

charakteristika uciva

rozviji chapani ekonomickych déjt, jejich analyzu a vyvozovani optimalnich zavéra

dba o naslednou aplikaci teoretickych poznatkii do praktického vyuziti v podniku

zajisti, aby zaci rozuméli ekonomickym pojmim, dovedli vést rozhovor na odborné trovni,
obhdjili svlij odborny nazor, komunikovali s Gfady

vede zaky k osvojovani a prohlubovani uciva, ziskavani novych informaci, rozvijeni praktickych
dovednosti

motivuje zaky k dal$imu rozvijeni jiz ziskanych znalosti v souvislosti s neustalym vyvojem
legislativy a zménami podnikatelské praxe

pojeti vyuky

ucivo je probirano v tematickych celcich ve vzajemné logické navaznosti

zakladem vyuky je vyklad s vyuZitim AV techniky, ktery je doplnén ptiklady, ukdzkami

Z podnikatelské praxe a naslednou diskusi se zéky, provéfovanim a prohlubovanim jejich
dosavadnich praktickych zkuSenosti

teoretické poznatky Zaci procvicuji feSenim piipadovych studii, pocitanim piikladd, aplikaci na
vlastni fiktivni Zivnost, obchodni spolecnost a sviij podnikatelsky zamér

hodnoceni vysledka zaki

znalosti a dovednosti Zakl jsou provéfovany v nékolika rovinach - provétovani teoretickych
znalosti Gstnim a pisemnym zkouSenim, provérovani praktickych znalosti testy, vypocty piikladii
a zpracovanim seminarnich praci

schopnosti samostatné prace, rozvijeni odbornych tivah a hodnoceni hospodaiské situace podniku,
ziskavani informaci pro zpracovani seminarnich praci je ovéfovano obhajobou téchto praci

v tfidnim kolektivu a schopnost obh4jit odborny nazor hodnocenim a diskusi studentt

k prfednesené praci

prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priufezovych témat

posilit orientaci studenti v podnikatelském prostiedi, ve zvladani zakladnich ekonomickych
aktivit, rozvijet jejich odborné sebevédomi piti konfrontaci s praxi a usnadnit tak piechod
absolventl do praktického, ¢asto podnikatelského Zivota
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Aplikace priifezovych témat

Obcan v demokratické spole¢nosti

posilovat odpovédnost vnimani ekonomickych dé&ji v souladu s platnou legislativou Ceské

republiky a béZné moralky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani

e ziskat schopnosti jednat s lidmi, rozvijet dialog na odborné téma, diskutovat a nachazet
kompromisy, vazit si tvorby novych uzitnych hodnot, podporovat hospodarnou spotiebu

komunikovat s organy statni spravy, piedevs§im s zivnostenskym tfadem, finan¢nim tfadem,
ufadem prace

Clovék a zivotni prostiedi

e rozvijet schopnost rozhodovat s ohledem na zdravi a potieby lidi a zaroven nezatézovat zivotni

prostiedi

e jednat uvazlivé a hospodarné, hledat soulad mezi ekonomickym a ekologickym chovanim

Clovék a svét prace

e vybavit zaka znalostmi a kompetencemi potfebnymi k provozovani zivnosti, nebo malé obchodni

spolecnosti, piipadné ispéSnému uplatnéni na trhu prace

Informacni a komunikaéni technologie

e vyuzivat vypocetni techniku jako néstroj pro odbornou praci, pro feSeni pracovnich ukold,

vyhotovovani riznych druhti pisemnosti v normalizované upravé a zadroven pro ziskavani
informaci
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ROZPIS UCIVA — EKONOMIKA
64 —41 — L /51 Podnikani

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik
25
Z4k:

- rozumi zakladnim ekonomickym pojmim a
spravng je pouziva, uvadi priklady

- vysvétli zékladni pojmy trzni ekonomiky

- formou grafu vyjadii vliv ceny na nabidku a
poptavku a ur¢i rovnovaznou cenu

- popiSe vlivy ptisobici na nabidku a poptavku
a zmény rovnovahy

- prakticky popise fungovani trzniho
mechanizmu

- definuje zbozi a jeho vlastnosti

- definuje penize, jejich funkce v trzni
ekonomice, popise trh penéz

- definuje praci jako ekonomickou kategorii,
vlastnosti pracovnich sil, popise trh prace a
funkce Gfada prace, osvoji si postup pfi
hledani zaméstnani a vyplaceni podpory v
nezaméstnanosti

1. Trh, trzni vztahy, trZzni
mechanizmus

1.1 Zékladni ekonomické pojmy
(potieby, statky, spotteba, zivotni
uroven, vyrobni faktory, vzacnost,
hospodaisky proces)

1.2 Zékladni pojmy trzni ekonomiky
(trh, ¢lenéni trhu, trzni subjekty,
nabidka, poptavka, cena, zbozi,
naturalni vyrobek)

1.3 Fungovani trzniho mechanizmu,
chovani prodévajiciho a kupujiciho,
nabidkova a poptavkova kiivka
(rovnovaha na trhu, pfebyte¢na
nabidka, neuspokojena poptavka)

1.4 Trh zbozi

1.5 Trh penéz

1.6 Trh prace

- vysvétli zédkladni pojmy, roz€leni narodni
hospodaftstvi do sfér podle hlediska tvorby
uzitnych hodnot, uvede ptiklady odvétvi

- charakterizuje vyznamna odvétvi naSeho
narodniho hospodafstvi, uvede ptiklady
podnikii ve vybranych odvétvich

- srovna tlohu malych a velkych podniki
v ekonomice statu

- znd hlavni cile hospodarské politiky statu a
nastroje pro jejich dosazeni

- popise hruby domaci produkt a jeho vyznam,
srovna hruby domadci produkt na 1 obyvatele
S jinymi staty

- popiSe podstatu inflace, jeji pfi¢iny a
disledky na finan¢ni situaci obyvatel i jeji
makroekonomicky vliv

- vysvétli pfi¢iny nezaméstnanosti, popise jeji
soucasny stav, vyvoj, disledky a tlohu statu

2. Narodni hospodarstvi

2.1 Odvétvi narodniho hospodafstvi,
vyvoj narodniho hospodafstvi,
aktualni struktura, hospodarsky
proces

2.2 Ekonomické subjekty v rdmci
narodniho hospodafstvi, jejich
funkce a vztahy

2.3 Cinitelé ovliviiujici uroven
narodniho hospodafstvi

2.4 Hospodariska politika statu, nastroje
hospodatské politiky statu

2.5 Narodohospodaiské ukazatele
(hruby domaci produkt, narodni
duchod, inflace, nezaméstnanost,
platebni bilance)
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definuje podnik, popise identifikacni znaky
podniku

rozliSuje formy podnikani, charakterizuje
jejich pravni podobu

popise vznik a zanik Zivnosti a obchodni
spole¢nosti

zalozi fiktivni zivnost, komunikuje se
zivnostenskym uradem

zalozi fiktivni obchodni spolec¢nost,
komunikuje s rejstiikovym soudem
orientuje se v Zivnostenském zakoné a
Obchodnim zdkoniku

3. Podnikani

3.1 Podnik, identifikace podniku, znaky
podniku

3.2 Maly, stiedni a velky podnik

3.3 Pravni formy podnikéni

3.4 Vznik a zanik podniku

3.5 Praktické cviceni (Ztizeni Zivnosti,
ZaloZeni obchodni spole¢nosti)
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

.

Zak:

konzultace

30

- charakterizuje obsah a prib¢h prislusné
hlavni ¢innosti

- vyjmenuje a popise zpusoby financovani
podniku vlastnimi a cizimi zdroji, provede
jednoduché srovnéani vyhodnosti pouZiti
jednotlivych zdroja

- rozlis$i druhy obézného majetku a slozky
zasob

- charakterizuje dlouhodoby majetek

- vysvétli divody pofizeni majetku

- ur¢i kriteria pro vyuziti zaméstnanct

- promysli hlavni podnikatelskou ¢innost
svého podniku, jeho vybaveni zdroji,
majetkem a zaméstnanci, provede zakladni
ekonomické propocty a sestavi
podnikatelsky zdmér

4. Hlavni ¢innost podniku, vybaveni
podniku zdroji

4.1 Vyroba, obchod, sluzby

4.2 Vybaveni podniku finan¢nimi zdroji

4.3 Vybaveni podniku obéznym a
dlouhodobym majetkem

4.4 Zabezpeceni hlavni ¢innosti
podniku lidskymi zdroji

4.5 Praktické cviceni
(Podnikatelsky zamér)

- popise dlouhodoby majetek hmotny,
nehmotny, finan¢ni, uvadi priklady

- charakterizuje potizovaci cenu, reprodukéni
cenu, cenu vlastnich nakladu

- vede inventarni kartu dlouhodobého majetku

- rozliSuje druhy opotiebeni, zna funkce
odpist, jejich formy

- popiSe a pocita ucetni odpisy

- popiSe a pocita danové odpisy

- zna vliv odpisii na tvorbu hospodaiského
vysledku

- popiSe obézné prostredky podniku, strukturu
zasob

- charakterizuje pofizovaci cenu, cenu
vlastnich nakladt, ocenéni metodou FIFO a
LIFO

- vede skladni karty

- vyhotovi plan nédkupu, pocita casovou normu
zasob a vyrobni kapacitu

- rozlisi druhy zasob

- prakticky popiSe zasobovaci ¢innost
podniku, logistické metody, odbératelsko-
dodavatelské vztahy vcetné potiebnych
dokladi

5. Majetek podniku

5.1 Dlouhodoby majetek (nehmotny,
hmotny, finan¢ni)

5.2 Pofizeni, ocenovani, evidence a
vytazeni

5.3 Opotiebeni, ucetni a dafiové odpisy

5.4 ObéZzny majetek a zasoby

5.5 Poftizeni, ocenovani, evidence,
skladni hospodaistvi

5.6 Zéasobovaci ¢innost podniku,
odbératelsko-dodavatelské vztahy
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definuje naklady podniku a rozlisi ndklady
od vydaji

rozlis$i ndklady z pohledu druhového, vlivu
objemu produkce, ucetniho, kalkula¢niho,
uvadi priklady

vysvétli rozdil mezi explicitnimi a
implicitnimi naklady

vypocita cenu pomoci ptirdzkové kalkulace,
vysvétli vyznam stanoveni ceny kalkulaci
vystavi fakturu

definuje vynosy podniku, jmenuje

vysvétli prostou a rozsifenou reprodukci
definuje hospodaisky vysledek podniku
vysvétli, co je ucetni zisk, danovy zisk,
ekonomicky zisk, disponibilni zisk

6. Hospodareni podniku

6.1 Naklady podniku, ¢lenéni, moznosti
optimalizace, rozdil mezi naklady a
vydaji

6.2 Kalkulace cen, kalkula¢ni metody,
fakturace ceny

6.3 Praktické cviceni (Kalkulace ceny)

6.4 Vynosy podniku, ¢lenéni, moznosti
optimalizace

6.5 Hospodaisky vysledek podniku,
rozdéleni zisku

6.6 Praktické cviCeni (Rozsifeny
podnikatelsky zdmér)
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Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
3. ro¢nik
30
Z4k:

- charakterizuje ukazatele finan¢ni analyzy
podniku

- pocita dil¢i ukazatele FA, srovnava jejich
hodnotu, zamysli se nad jejich vysledky a
prijima doporuceni do budoucnosti

- provede finan¢ni analyzu konkrétni firmy

7. Finan¢ni analyza podniku

7.1 Analyza likvidity

7.2 Analyza rentability

7.3 Analyza zadluzenosti

7.4 Analyza struktury

7.5 Analyza trzni hodnoty

7.6 Analyza produktivity

7.7 Praktické cviceni (Rozbor
hospodaiské ¢innosti konkrétniho
podniku)

- rozliSuje formy platebniho styku podniku

- pouziva nejbéznéjsi platebni néstroje

- popise bankovni soustavu CR, fungovéni
finan¢niho trhu, funkce centralni banky

- rozliSuje aktivni, pasivni a neutralni
bankovni operace komer¢nich bank

- charakterizuje rizné formy a druhy uvérd,
postup pii zfizeni uveéru, navratnost averu,
vypocita vysi urokt

- rozlisi a popiSe majetkové, uvérove,
dlouhodobé¢ a kratkodobé cenné papiry

- uvede moZnosti obchodovani s cennymi
papiry, popise Burzu cennych papira,
kétovany cenny papir, zna odliSnosti RM
systému a burzy

- vybere nejvhodné;jsi pojistny produkt
S ohledem na své potieby
ufadil statni spravy souvisejicich
S podnikdnim

8. Styk podniku s okolim

8.1 Styk podniku s bankou (bankovni
soustava CR, bankovni sluzby,
aktivni a pasivni bankovni obchody)

8.2 Trhy cennych papiril, cenné papiry

8.3 Pojistovnictvi

8.4 Statni sprava

- vyjmenuje instituce Evropské unie, zna
Ceské republiky v téchto institucich

- orientuje se v zasadach volného pohybu
kapitalu, zboZi, sluzeb a lidi

- zajima se o soustavné dopliovani informaci
o Evropské unii, moznostech ¢eskych
podnikateli a ob&anti Ceské republiky na
trzich Evropské unie

9. Evropska unie

9.1 Evropské instituce
9.2 Podnik a ob¢an CR na trzich EU
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UCEBNi OSNOVA - PRAVO
64—41—L /51 Podnikini

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

b)

d)

naudit zaky orientovat se v pravnim fadu Ceské republiky a nejb&zngjsich pravnich normach tak,
aby byli schopni vyhledavat a zpracovavat potfebné informace

posilovat pravni védomi zakid a motivovat je k aktivnimu feSeni svych pravnich potieb

naucit zaky orientovat se v zakladnich pravnich vztazich, zptsobilosti k pravnim vztahtim a
ukonlim, podminkdm platnosti a pravnim disledkiim z téchto vztahl vyplyvajicim

naucit zaky rozliSovat organy statni a mistni samospravy, mit povédomi o jejich kompetencich a
zvladat jednani s témito organy

pripravit pro zaky pravni zaklad potifebny pro zvladani podnikatelskych aktivit, vzniku, vedeni a
zéaniku vlastni firmy

zajistit ptehled o organech a institucich ptisobicich v oblasti prava, vést zaky, aby si byli védomi
svych prav a hledali u téchto organti pravni ochranu

charakteristika uciva

rozviji ptehled o pravnim fadu CR

dba o naslednou aplikaci teoretickych pravnich poznatkii do praktického vyuziti v podnikani i

V bézném Zzivoté

zajisti, aby zaci rozuméli pravnim pojmim, uméli formulovat sviij pozadavek nebo nazor a méli
prehled o tom, jak své pravni potieby fesit

vede zaky ke spravnym pravnim postojim, opatrnosti, uvédomélému rozhodovani a odpoveédnosti
za sva rozhodnuti

motivuje zaky k dalSimu rozvijeni jiz ziskanych znalosti v souvislosti s neustalym vyvojem
legislativy

pojeti vyuky

ucivo je probirano v tematickych celcich ve vzajemné logické navaznosti

zakladem vyuky je vyklad s vyuZitim AV techniky, ktery je doplnén ptiklady, modelovymi
situacemi, ukdzkami z podnikatelské praxe a naslednou diskusi se zaky

teoretické poznatky Zaci procvicuji feSenim piipadovych studii, zakladanim vlastni fiktivni
Zivnosti a obchodni spole¢nosti

hodnoceni vysledki Zaki

znalosti a dovednosti zakl jsou provéfovany ustnim a pisemnym zkouSenim, proveéfovani
praktickych znalosti testy a zpracovanim semindrnich praci

schopnosti samostatné prace, zaloZeni Zivnosti, obchodni spolecnosti a feSeni ptipadovych studii,
ziskavani informaci pro zpracovani seminarnich praci je ovéfovano obhajobou téchto praci

v tiidnim kolektivu a schopnost obhajit odborny nazor v hodnoceni a diskusi student

k pfednesené praci

prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

posiluje orientaci studentt v oblasti legislativy pro podnikatele

vede zaky k sebevédomi pfi feSeni osobnich, pracovnich a podnikatelskych potieb
pfipravi zéky k odpovédnosti za sva rozhodovani

orientuje Zaky pii hledani pravni pomoci

vede Zaky k pozitivnim obcanskym postojlim a feSeni problémil podle prava
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Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spole¢nosti

uci zaky orientovat se v pravnim fadu CR

posiluje jejich pravni védomi

seznamuje zaky s organy a institucemi ptisobicimi v oblasti prava, jejich kompetencemi a uci je,
jak se domoci svych prav

seznamuje je s moznostmi ziskavani informaci o pravni problematice

Clovék a Zivotni prostredi

informuje o spravnich organech piisobicich v oblasti zivotniho prostiedi

odkazuje na pravni tpravu problematiky zivotniho prostredi

vychovava zaky k odpovédnému ekologickému chovéni v ramci trvale udrzitelného rozvoje
spole¢nosti

Clovék a svét prace

dava prehled o pravni uprave pracovnépravnich vztahti, pracovnich smlouvach, vzniku a zaniku
pracovnépravniho vztahu, povinnostech a pravech zaméstnavatele a zaméestnance

poskytuje informace o pravni podobé¢ jednotlivych forem podnikani a postupu pfi jejich zakladani
ptispiva k posileni pravniho védomi zéka a jeho orientaci ve svété prace

Informacni a komunika¢ni technologie

napomaha k aplikaci poznatkl ziskanych v odbornych predmétech IKT a PUK pfi tvorbé
seminarnich praci
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ROZPIS UCIVA - PRAVO
64 —41 — L /51 Podnikani

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik
15
Z4k:

- definuje pojem pravo, vysvétli princip
¢lenéni prava na vetejné a soukromé, uvede
priklady

- zna vztah prava a moralky

- popise pravni fad Ceské republiky, sefadi
pravni piedpisy podle jejich pravni sily

- vysvétli pojmy pravni skutecnost, pravni
ukon, pravni vztah, vysvétli vznik, zménu a
zanik pravniho vztahu

- rozlisi pravni subjekty, popiSe jejich
zpusobilost k pravnim vztahtim a ukoniim

- zna druhy soudd Ceské republiky, popise
jejich kompetence

1. Uvod do pravniho systému
Ceské republiky

1.1 Préavo, jeho ¢lenéni na soukromé a
vetfejné

1.2 Systém prava a pravni fad

1.3 Zékladni struktura pravniho vztahu

1.4 Zakladni rozliseni pravnich subjektt

1.5 Zpisobilost pravnich subjekt
1.6 Pravni skuteénosti
1.7 Soustava soudid CR

- vymezi funkce statu a prava a formy statu

- ma povédomi o Chammurapbiho zakoniku

- ma povédomi o zidovském pravu ve Starém
zakong

- umi popsat vliv fimského prava na vyvoj
evropského prava

- umi popsat principy sttedovékého prava

- zna podstatu kontinentalniho pravniho
systému, angloamerického pravniho
systému, isldmského pravniho systému

2. Historické pocatky statu a
prava

2.1 Stat a pravo

2.2 Staroveékeé pravo, fimské pravo
2.3 Stredoveéké pravo

2.4 Novodobé pravni teorie

- ma piehled o tom, co obsahuje tistava CR a
Listina zékladnich prav a svobod

- vymezi zdkonodarnou moc, popise
parlament, funkce poslanecké snémovny a
senatu, parlamentni volby

- popiSe postup piijimani zdkona

- vymezi vykonnou moc

- popiSe vznik vlady, jeji ¢innost a
odpovédnost

- popiSe volbu prezidenta a jeho funkce

- popiSe jmenovani soudct a jejich ¢innost a
odpovédnost

- zna funkci Nejvyssiho kontrolniho Gfadu a
Ceské narodni banky

- znaroli vefejného ochrance prav

- popiSe tizemni samospravu a komunalni
volby

3. Ustavni pravo

3.1 Ustava CR — rozbor pravni normy

3.2 Moc zakonodarna

3.3 Legislativni proces

3.4 Moc vykonna

3.5 Moc soudni

3.6 Notafi, advokati, vefejny ochrance
prav

3.7 Nejvyssi kontrolni urad

3.8 Ceska narodni banka

3.9 Uzemni samosprava
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orientuje se v zivnostenském zakoné 4. Zivnostenské pravo
rozlisi zivnosti, uvede ptiklady

zna podminky pro zaloZeni zivnosti 4.1 Zivnostensky zakon — rozbor pravni
vysvétli vznik a zanik Zivnosti normy
popise postup pfi ziizeni Zivnosti, vyjmenuje | 4.2 Clenéni Zivnosti, podminky pro
instituce, se kterymi bude jednat zalozeni zivnosti
zalozi svou fiktivni zivnost 4.3 Postup pfi zfizeni Zivnosti
4.4 Praktické cviceni (Zalozeni fiktivni
Zivnosti)
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

v

Zak:

konzultace

20

- orientuje se v obchodnim zakoniku

- popiSe pravni podobu vetejné obchodni
spole¢nosti, komanditni spole¢nosti,
spolecnosti s ru¢enim omezenym, akciové
spole¢nosti a druzstva

- zna postup vzniku a zaniku obchodni
spole¢nosti a druzstva

- popiSe moznosti zaniku pravnich forem
podnikani véetné konkurzu a vyrovnani

- sepiSe spolecenskou smlouvu a zalozi
fiktivni obchodni spole¢nost

- popiSe obchodni smlouvu, vznik, zménu a

zanik, podminky platnosti smluvniho vztahu
- ma piehled o tom, které smluvni vztahy jsou

upraveny obchodnim zakonikem, uvede
priklady

- provede prakticky rozbor jednoduché kupni

smlouvy, uvede pfedmét, obsah a ucel
smluvniho vztahu

- sepise kupni smlouvu pro svou fiktivni firmu

5. Obchodni pravo

5.1 Obchodni zakonik — rozbor pravni
normy

5.2 Obchodni spolecnosti a druzstvo,
popis pravni podoby, vznik a zanik,
konkurz a vyrovnani

5.3 Praktické cviCeni (Zalozeni fiktivni
obchodni spole¢nosti)

5.4 Obchodné zavazkové vztahy, vznik,
zména a zanik smluvniho vztahu
smluv

5.6 Rozbor kupni smlouvy

5.7 Praktické cviceni (Sepsani kupni
smlouvy

- vysvétli, co je obCanské pravo hmotné,
orientuje se v obéanském zakoniku

- vysvétli zptsobilost k praviim a zptsobilost

K pravnim tikontim

- popiSe vlastnictvi, spoluvlastnictvi a drzbu,
rozlisi podilové spoluvlastnictvi a spole¢né

jméni manzelt

- uvadi ptiklady omezeni vlastnického prava a

vyvlastnéni
- popiSe postup vzniku, zmény a zaniku,
podminek platnosti smluvniho vztahu

- ma piehled o tom, které smluvni vztahy jsou

upraveny ob¢anskym zakonikem, uvede
piiklady

- popiSe nagjemni smlouvu, ndjem bytu, zanik

najmu bytu

- rozlisi dédéni ze zavéti a ze zakona

- popiSe formy zavéti a podminky platnosti
zaveti

- vyjmenuje skupiny dédicii ze zakona podle

stupné piibuznosti

- vymezi pojem neopomenutelny dédic a zna

zakonné podminky vydédéni
- orientuje se v problematice ochrany
spotiebitele, odpoveédnosti za vady

- ma povédomi o majetkovych vztazich mezi

6. Obcanské pravo

6.1 Obcanské pravo hmotné -
Obcansky zakonik — rozbor pravni
normy

6.2 Obcanskopravni vztahy, zptisobilost
ucastnikii obcanskopravnich vztahi

6.3 Vlastnictvi, spoluvlastnictvi,
spole¢né jméni manzeld, drzba,
vyvlastnéni

6.4 Obcanskopravni smlouvy, najemni
smlouva

6.5 Dédéni ze zdkona, zavét, vydédeni

6.6 Ochrana spottebitele a odpovédnost
za vady

6.7 Nesezdané souziti (druh, druzka)

6.8 Obcanské pravo procesni - Zaloba,
soud, rozsudek, doruc¢ovani,
odvolani
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druhem a druzkou

vysvétli, co je obCanské pravo procesni, je si
védom moznosti dosdhnout svych prav v
obcanskopravnim soudnim fizeni a moznosti
opravnych prostiedkii

orientuje se v zakon¢ o rodiné 7. Rodinné pravo
popise vznik a zanik manzelstvi, prava a
povinnosti manzel

vi, kdo zastupuje nezletilé déti 7.1 Zakon o rodiné
rozliSuje osvojeni a péstounskou péci 7.2 Manzelstvi, rozvod
7.3 Prava rodici a déti
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

3. ro¢nik

v

Zak:

konzultace

20

vysvétli, co je trestni pravo hmotné,
orientuje se Vv trestnim zakoniku

vymezi pojem trestny ¢in, vysvétli, co je
trestny ¢in umyslny a nedbalostni a popise
objektivni a subjektivni stranku trestného
¢inu

vi, kdo je trestné odpoveédny pachatel, na
piikladech uvede zanik trestnosti
vyjmenuje tresty

vysvétli, co je trestni pravo procesni
vyjmenuje organy ¢inné v trestnim fizeni
orientuje se v zakladnich pravech obvinéné
0soby

popise prub¢h trestniho fizeni, zna opravné
prostiedky soudu

8. Trestni pravo

8.1 Trestni pravo hmotné — Trestni
zékonik — rozbor pravni normy

8.2 Trestny Cin, objektivni a
subjektivni stranka trestného
¢inu

8.3 Pachatel trestné¢ho ¢inu

8.4 Trestni odpovédnost pachatele,
zénik trestnosti

8.5 Tresty

8.6 Trestni pravo procesni — Trestni
rad

8.7 Orgény ¢inné v trestnim fizeni

8.8 Zékladni prava obvinéného

8.9 Zakladni priib¢h trestniho tizeni

orientuje se v zakoniku prace

vymezi t€astniky pracovnépravniho vztahu,
popiSe jejich zplsobilost, vysvétli znaky
pracovniho poméru

popise vznik pracovniho poméru, nalezitosti
pracovni smlouvy

vysvétli, co je zkuSebni doba

vysvétli pracovni pomér na dobu urcitou a
dobu neurcitou

popise dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomer

zna zakonem stanovenou pracovni dobu,
prestavky v praci, vysvétli moznosti pruzné
pracovni doby

popiSe Cerpani dovolené za kalendéini rok,
za odpracované dny a dodatkovou dovolenou
zné zakonny postup vyplaceni mzdy
orientuje se v zasadach bezpecnosti prace na
pracovisti, povinnostech zaméstnance a
zamé&stnavatele i v 0dpovédnosti za vzniklou
Skodu

vyjmenuje zpisoby ukonceni pracovniho
poméru

popise ukonceni pracovniho poméru
dohodou, vypovédi a okamzitym ukoncenim
pracovniho poméru

vi, co je odstupné

popise kolektivni smlouvu

9. Pracovni pravo

9.1 Zakonik prace— rozbor pravni
normy

9.2 Utastnici pracovnépravniho
vztahu a jejich zpusobilost,
znaky pracovniho poméru

9.3 Vznik pracovniho poméru a
nalezitosti pracovni smlouvy,
zkuSebni doba, pracovni pomér
na dobu urcitou a neurcitou

9.4 Dohody o pracich konanych
mimo pracovni pomer

9.5 Pracovni doba

9.6 Dovolend na zotavenou

9.7 Odmeéna za praci

9.8 Odpovédnost za Skodu

9.9 Zpusoby ukonceni pracovniho
pomeéru, odstupné, zapoctovy list

9.10 Kolektivni vyjednavani,

kolektivni smlouvy
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vymezi spravnépravni vztahy 10. Spravni pravo
odlisi vefejnou spravu, statni spravu a
samospravu 10.1 Pojem, spravnépravni vztahy
popise postup spravniho fizeni 10.2  Vefejna sprava

10.3  Statni sprava

10.4 Samosprava

10.5 Spravni fizeni

ma povédomi o zdsadach mezindrodniho 11. Mezinarodni pravo a pravo
prava Evropské unie

chape vazbu komunitarniho a ¢eského prava
11.1 Zésady mezinarodniho prava
11.2 Mezinarodni smlouvy

11.3  Vztah ¢eského prava a prava EU
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UCEBNi OSNOVA - UCETNICTVI
64—41—L /51 Podnikini

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

zorientovat zaky v ucetni legislativé, naucit je zakladnim ucetnim pojmtm, pracovat s ucetnimi
doklady, vést samostatn¢ danovou evidenci a vyhotovit daiiové ptiznani fyzické osoby

naucit zaky chéapat princip podvojného tcetnictvi, uctovat bézné ucetni pripady ve financnim
ucetnictvi, orientovat se v problematice analytické evidence, provést uzavérkové operace a
vytvofit icetni zavérku, vyhotovit danové piiznani pravnické osoby

naudit zaky znéat daiovou soustavu Ceské republiky, vypocet dani, jejich splatnost a odvod

vést zaky k posuzovani nakladl a vynosi z hlediska tvorby hospodéiského vysledku a
optimalizace daiiové povinnosti

b) charakteristika uciva

rozviji chapani ekonomickych a t€etnich d¢jhi

pomaha aplikaci teoretickych poznatkd do praktického vyuziti v podniku

vede zaky k porozuméni ekonomickym a t¢etnim pojmim, aby dovedli vést rozhovor na odborné
urovni, obh4jili svlij odborny nazor, komunikovali s ufady

poskytuje dostatek védomosti, znalosti a dovednosti k zaloZeni firmy, tvorby hospodatského
vysledku podniku, vedeni danové evidence a podvojného ucetnictvi a splnéni daniovych
povinnosti podnikatele

vede zaky k rozvijeni praktickych ucetnich znalosti a dovednosti, motivuje je k dal§imu rozvijeni
jiz ziskanych znalosti v souvislosti s neustalym vyvojem ucetni a danové legislativy

¢) pojeti vyuky

ucivo je probirano v logickych celcich ve vzajemné navaznosti

zakladem vyuky je vyklad s vyuzitim AV techniky, ktery je doplnén ptiklady, ukazkami

Z podnikatelské praxe a naslednou diskusi s zaky

teoretické poznatky Zaci procvicuji vedenim daniové evidence, tictovanim ve finan¢nim ucetnictvi,
vyhotovenim danovych pfiznani, ndsledn¢€ odevzdaji seminarni prace

d) hodnoceni vysledku zaki

znalosti a dovednosti zakl jsou provéfovany v n¢kolika rovinach - provéfovani teoretickych
znalosti Gstnim a pisemnym zkouSenim, provétovani praktickych znalosti testy, vypocty piikladd,
praktickym Gc¢tovanim a zpracovanim seminarnich praci

schopnosti samostatné prace, rozvijeni odbornych uvah a hodnoceni hospodaiské situace
podniku, ziskavani informaci pro zpracovani seminarnich praci je ovéfovano obhajobou téchto
praci v tfidnim kolektivu a schopnosti obhajit odborny nazor v hodnoceni a diskusi studentt

Kk ptednesené praci

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

ror ~vr

rozsifit vzdélani zakl o oblast ticetnictvi a danovnictvi, posilit jejich odborné sebevédomi pti
konfrontaci s praxi a usnadnit tak pfechod absolventd do praktického Zivota
pomoci zaklim orientovat se v ucetnich vykazech a hodnotit vysledky hospodateni

vvvvvv

uletnictvi
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Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spole¢nosti
e posilovat odpovédnost vnimani ekonomickych a ucetnich déju v souladu s platnou legislativou
Ceské republiky a b&Zné moralky
e ziskat schopnosti jednat s lidmi, rozvijet dialog na odborné téma, diskutovat a nachazet
kompromisy, vazit si tvorby novych uzitnych hodnot
e komunikovat s organy statni spravy, pfedevsim s finan¢nim afadem

Clovék a Zivotni prostredi
e rozvijet schopnost rozhodovat s ohledem na minimalizaci negativnich dopad na Zivotni prostredi

Clovék a svét prace
e vybavit zaka znalostmi a kompetencemi, které mu pomohou pii vedeni vlastni firmy, nebo
napomohou tspésnému uplatnéni na trhu prace

Informacni a komunikaéni technologie

e schopnost vyuzivat vypocetni techniku jako nastroj pro odbornou ti¢etni praci i pro feSeni dalSich
pracovnich ukolu
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ROZPIS UCIVA — UCETNICTVI
64— 41— L /51 Podnikini

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik 30
74k:

ma prehled o Gcetni legislativé
charakterizuje pojem a funkce ucetnictvi
vysvétli, co je ucetni jednotka a ucetni
obdobi

vysvétli, kdo vede danovou evidenci a kdo
vede ucetnictvi

charakterizuje ucetni zasady

ma ptehled o zakladnich nélezitostech
ucetnich dokladl, vyhotovuje bézné ucetni
doklady

vyjmenuje a charakterizuje knihy pro vedeni
danové evidence

Vymezeni uéetnictvi a dafiové
evidence

1.1 Pfedmét a pravni Giprava danové
evidence podnikatele

1.2 Pfedmét a pravni Gprava
ucetnictvi

1.3 Utetni doklady

1.4 Uéetni knihy

vymezi pfimé a nepiimé dané

vysvétli zdkladni pojmy — platce, poplatnik,
predmét dané, zaklad dan¢, danova sazba,
zdatiovaci obdobi

vypocita dan z ptijmu fyzickych osob,
vyhotovi danové ptizndni, zna postup podani
danového ptiznani

vypocita dan z ptijmu pravnickych osob,
vyhotovi danové ptizndni, zna postup podani
danového pfiznani

orientuje se Vv pfiznani majetkovych dani
vypocita silni¢ni dan, zna postup podani
daniového pfiznani

orientuje se v problematice dan¢ z ptidané
hodnoty, vztazich mezi platci a neplatci
DPH, DPH na vstupu a na vystupu a
vyslednou daniovou povinnost ¢i nadmérny
odpocet

komunikuje s finan¢nim ufadem

Danova soustava

2.1 Druhy dani

2.2 Daii z ptijmu fyzickych osob
2.3 Dan z ptijmu pravnickych osob
2.4 Majetkové dan¢

2.5 Silni¢ni dan

2.6 Dan z pridané hodnoty

2.7 Ostatni dané

2.8 Danova ptiznani, sprava dani

charakterizuje dlouhodoby majetek
nehmotny, hmotny, finan¢ni

zattidi dlouhodoby majetek do odpisovych
skupin podle zdkona o danich z pfijma
vypocita rovnomérné a zrychlené danové
odpisy

stanovi opravky a zlistatkovou cenu
vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého
majetku

zna strukturu zasob na sklad¢

orientuje se pii pfijimani zasilky na sklad,
pracuje s dodacim listem, vyhotovi ptijemku a
vydejku, vyplni skladni kartu

Uéetni ¢lenéni majetku podniku

3.1 Dlouhodoby majetek, ¢lenéni,
ocenlovani a odpisovani,
analyticka evidence, vyfazovani

3.2 Zésoby, Clenéni, ocenovani,
analyticka evidence

3.3 Penézni prostredky, bankovni
ucty, pokladna, ceniny

3.4 Pohledavky, charakteristika a
¢lenéni pohledavek a zavazki




vede danovou evidenci podnikatele
prakticky uctuje v penéznim deniku a
ostatnich knihach

rozliSuje evidenci u platce a neplatce DPH,
odvede DPH

uzavie knihy danové evidence, sestavi
vykazy

zna povinnosti individudlniho podnikatele ve
vztahu K institucim zdravotniho a socialniho
pojisténi, vyplni zakladni tiskopisy, vymezi
vymétovaci zaklad, stanovi vysi odvodi na
zdravotni a socidlni pojisténi

vypocita dan z ptijmu fyzickych osob vyplni
danové pfiznani

stanovi danovy zaklad pomoci pausalni
sazby vydaji

4.

Darnova evidence podnikatele
fyzické osoby

4.1 Knihy danové evidence, vedeni
danové evidence, uzavérkové
operace, vykazy

4.2 Evidence ptijmu a vydajt v
hotovosti a na bankovnim t¢tu

4.3 Evidence pohledavek a zavazkt

4.4 Evidence majetku

4.5 Evidence mezd

4.6 Ostatni evidence

4.7 Stanoveni danového zakladu a
vypocet dané

4.8 Zdravotni a socialni pojisténi
individualniho podnikatele

4.9 Praktické cviceni (Souvisly
ptiklad danové evidence)
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

v

Zak:

konzultace

30

orientuje se v zakonné upravé mzdovych
predpist

vypocita ¢asovou a ikolovou mzdu

vypocita zakladni mzdu, ¢istou mzdu,
zdravotni a socidlni pojisténi

orientuje se ve vypoctu nemocenskych davek
odlisi pracovni smlouvy a dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér z hlediska
odmény, pojisténi a dané z piijml

Mzdové ucetnictvi

5.1 Pravni uprava mzdy a platu

5.2 Slozky mzdy, ¢asova, ukolova
mzda

5.3 Vypocet Cisté mzdy

5.4 Zékonné odvody

5.5 Danové pfiznani zaméstnance

rozliSuje finan¢ni a manazerské tcetnictvi
rozliSuje zékladni ¢lenéni uctd na rozvahové
a vysledkové, popise bilanci a vykaz ziska a
ztrat

umi uctovat pocatecni stav, piiristky, tbytky
a kone¢ny zlstatek na rozvahovych a
vysledkovych tcétech

orientuje se v problematice analytickych
uctt

popise rozvahu, umi rozliSovat aktiva a
pasiva a vysvétli bilanéni princip

popise uctovou osnovu pro podnikatele a
orientuje se v ¢lenéni Gctove osnovy,
vysvétli ekonomicky obsah jednotlivych
uctovych tiid

zné zakladni zmény vlivil ucetnich operaci
na rozvahu, uvadi piiklady téchto zmén

v aktivech a pasivech

Podvojné ucetnictvi

6.1 Uéty, ¢lenéni uctl, metodické
prvky ucetnictvi

6.2 Klasifikace aktiv a pasiv,
zakladni struktura rozvahy,
bilan¢ni princip

6.3 Uctova osnova pro podnikatele,
popis, ekonomicka napli
uctovych tiid

6.4 Vlivy tcetnich operaci na
rozvahu

uctuje o pokladné na zakladé ptijmovych a
vydajovych pokladnich doklada

vyhotovi pfijmové a vydajové pokladni
doklady

uctuje o ceninach

uctuje na zékladé bankovniho vypisu
orientuje se v analytické evidenci finan¢nich
uctd

Uc¢tovani penéZnich prostredki

7.1 Pokladna, ceniny
7.2 Penize na cesté
7.3 Bankovni ucty




uvede tietni ¢lenéni dlouhodobého majetku | 8. Uétovani o dlouhodobém majetku
uctuje o potizeni dlouhodobého majetku
uctuje 0 odpisech 8.1 Clenéni a ocefiovani
uctuje o vytrazeni dlouhodobého majetku dlouhodobého majetku
vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého 8.2 Potizovani dlouhodobého
majetku majetku
8.3 Odpisovani dlouhodobého
majetku
8.4 Vytazovani dlouhodobého
majetku
8.5 Analyticka evidence
dlouhodobého majetku
rozlisi zpisob Gctovani A a B, Gctuje 9. Uétovani o zasobach

zpusobem A

uctuje o materialu a vyrobcich

uctuje o nakupu a prodeji zbozi

pracuje s prislusnymi G¢etnimi doklady
(ptijemka, vydejka, dodaci list)

vyplni skladni kartu

9.1 Clenéni a oceniovani zasob
9.2 Pofizovani zasob
9.3 Analytické evidence zasob
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

3. rocnik

v

Zak:

konzultace

30

- ma piehled o béznych pohledavkach a
zéavazcich podnikatele

- pracuje s uCetnimi doklady, vede evidenci
pohledavek a zavazki

- Uctuje vydané a ptijaté faktury a jejich
uhrady

- uctuje o pohledavkach a zavazcich vaci
zaméstnanciim

- Uctuje o zavazcich vici financnimu uradu

- Uctuje o zakladnim kapitalu v obchodnich
spole¢nostech

- Uctuje o rezervach

10.

Uc¢tovani o pohledavkach a
zavazcich

10.1 Clenéni a charakteristika
pohledavek a zavazkt

10.2 Pohledavky a zavazky v
obchodnim styku

10.3 Pohledavky a zavazky vaci
finan¢nimu ufadu a institucim
socidlniho zabezpeceni

10.4 Zékladni kapital

- rozli8i hrubou a ¢istou mzdu

- uctuje hrubou mzdu

- Uctuje o zdravotnim a socidlnim pojisténi
- Uctuje o dani z prijmu fyzickych osob

- Uctuje vyplatu mezd zaméstnanciim

11.

Uétovani o mzdach

11.1 Hrubé mzdy

11.2 Zdravotni a socidlni pojisténi
11.3 Dan z ptijmu fyzickych osob
11.4 Cisté mzdy

- roz¢leni naklady a vynosy podnikatele
Z ucetniho a dainového pohledu

- Uctuje o ndkladech a vynosech ve finan¢nim
ucetnictvi

- ma prehled o analytické evidenci nékladu a
vynost

12.

Uc¢tovani nakladi a vynost

12.1 Charakteristika nakladi a
vynost a pravidla jejich
uctovani

12.2 Uétovani nejéastéjsich nakladi
a vynosu

12.3 Analytickd evidence nakladi a
vynost

- popiSe uzavérkové operace

- uzavre UCty, vytvori ucet ziski a ztrat

- sestavi a popiSe ucetni vykazy - bilanci,
vykaz ziski a ztrat a ptilohu

- Uctuje o rozdeleni zisku a hradé¢ ztraty
vV obchodnich spole¢nostech

- otevie Ucty k 1.1. nasledujiciho roku

13.

Ucéetni zavérka

13.1 Ucetni uzavérka

13.2 Ucetni zavérka

13.3 Vysledek hospodatent,
rozdéleni zisku

13.4 Praktické cviceni (Souvisly
ptiklad podvojného ucetnictvi)
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UCEBNi OSNOVA - PISEMNA A USTNi KOMUNIKACE
64 —41—L/51 Podnikani

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

rozvoj profesnich komunikativnich kompetenci zakii v oblasti spole¢enské, obchodné —
podnikatelské, administrativni a socidlni

vyuziti informacnich kanala ke kontaktiim se statnimi i soukromymi institucemi vedoucich

k ziskani a udrzeni prace

vést zaky k odpovédnosti za vlastni Zivot a pracovni kariéru, a to zejména ve vazbé na trovné a
typy vzdélani tak, aby byli motivovani k aktivnimu pracovnimu zivotu a pfipraveni na jeho zmény
a nutnost ptizptsobivosti a mobility

b) charakteristika uciva

rozvijet komunikativni — verbalni i pisemné dovednosti a schopnosti zaku fesit svou prezentaci se
zaméstnavateli a feSit variacni nebo problémové situace souvisejici s vlastnim ekonomickym
zapojenim 1 do podnikani

naucit zaky efektivné pracovat s informacemi ( vyhledani, vyhodnoceni, pouziti )

naucit zaky pracovat s prostfedky informac¢nich a komunikaénich technologii v osobnim 1
pracovnim zivoté

naucit zédka vhodné komunikovat

¢) pojeti vyuky

vyuka probihd v PC u¢ebndch, tfidy jsou rozd€leny na skupiny

ucivo bude pfedavano formou vykladu se sou¢asnym praktickym procvicovanim

zaci budou dostavat ukoly pro samostatnou praci

dilezitou soucasti probirané latky je SirSi diskuse s reakci na ndzory, otdzky a ptipominky zaku

d) hodnoceni vysledku zaki

zak je hodnocen za teoretické a praktické znalosti

hodnocen bude znamkou nebo bodové

diiraz je kladen na spravné feSeni zadaného tkolu, schopnost spravné aplikovat teoretické a
praktické znalosti jak pfi Ustnim, tak 1 pisemném a praktickém zkouSeni

nedilnou souc¢asti hodnocenti je profesni chovani

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

podporuje pozitivni piijeti informacnich a telekomunikacnich technologii, které jsou nezbytnosti
pro plné fungovani v dnesni informacni spole¢nosti

vede Zaky k samostatnému uvazovani a feSeni problémi

vede Zaky k posuzovani kvality informaci, a tim ztézuje jejich manipulovatelnost
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Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spole¢nosti
e 7aci jsou vedeni k vyhledavani informaci z vice zdroja
e 7ak ma vhodnou miru profesniho sebevédomi
e 74k se orientuje v informacich ziskanych v médiich, dokéaze je vyhodnotit a pouzit
e 7ak ma profesni vystupovani

Clovék a Zivotni prostiedi
e 7ak ma kladny postoj k Zivotnimu prostiedi
e 7ak chape postaveni ¢lovéka v okolnim prostiedi

Clovék a svét prace
e 7ak je vybaven znalostmi a kompetencemi, které pomohou pii ispéSném uplatnéni se na trhu
prace, pti budovani profesni kariéry a vedou k odpoveédnosti za vlastni zivot
e 74k dokaze pracovat s informacemi, umi je vyhledavat, vyhodnocovat a pouzivat
e 7ak se prosadi na trhu prace diky svym znalostem, dokéaze je aplikovat a prosadit

Informacni a komunikaéni technologie
e 74k je schopen pouzivat prostfedky IKT pro odbornou ekonomickou slozku vzdélani a pozdéji
jako vyznamny nastroj pro feseni pracovnich kol 1 jako soucést osobniho obcanského zivota
e predmét zajistuje vzdélani v informacnich a komunikacénich technologiich
e 7ak vyhledava nové informace, seznamuje se s nimi a pouziva je

57



ROZPIS UCIVA — PISEMNA A USTNi KOMUNIKACE
64 — 41— L /51 Podnikdni

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik 10
74k:
- dodrzuje bezpecnostni predpisy 1. Bezpe€nost a ochrana pii praci,
- eliminuje riziko nebezpeci hygiena prace, poZarni prevence

- ma spravné drZeni t¢la za pocitatem

- presné a v pfimétené rychlosti ovlada 2. Zaklady psani na kldvesnici ve
klavesnici PC desetiprstovou hmatovou vyukovém programu
metodou

- pise podle diktata 2.1 Psani na klavesnici - pravidla

- zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a 2.2 Nacvik pismen na stfedni a horni
formatovani fadé

2.3 Nacvik ciselné fady

2.4 Nécvik psani diakritickych a
interpunk¢nich znamének a znacek

2.5 ZvySovani ptesnosti a rychlosti
psani

- zpracovava pisemnosti a tabulky podle 3. Pisemna komunikace
normy

- upravuje pisemnosti a tabulky podle normy | 3.1 Normalizovana iprava pisemnosti

3.2 Obchodni pisemnosti

3.3 Pravni pisemnosti

3.4 Personalni pisemnosti

3.5 Interni pisemnosti

3.6 Druhy dopisii

3.7 Zasady pro tvorbu tabulek a jejich

nalezitosti
3.8 Dokumenty podlé€hajici zvlastnimu
rezimu
- manipuluje s pisemnymi a elektronickymi 4. Elektronicka komunikace
dokumenty podle pravidel
- pouziva internet k vyhledavani aktudlnich 4.1 E-mail
informaci a komunikaci 4.2 Elektronicky podpis
- umi pouzivat telefon a fax podle zasad 4.3 Nakladani s pisemnymi dokumenty
spoleCenského chovani a datovymi zpravami a skartacni
fizeni

4.4 Dalsi druhy komunikace po siti
4.5 Zasady pro telefonni styk

4.6 Internetbanking a phonebanking
4.7 Zasady pro tvorbu faxové zpravy
4.8 Komunikaéni technika
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

v

Zak:

konzultace

10

orientuje se v pouziti zvlastnich druha
dokumentti, aktivné je vyuziva

zvlada komunikaci s bankovnimi institucemi

umi napsat vhodny zivotopis

1. Zvlastni druhy dokumenti

1.1 Dokumenty pfi ndkupu a prodeji

1.2 Postovni poukazky

1.3 Potvrzenky

1.4 Pln4d moc

1.5 Dluzni upis

1.6 Dokumenty pro organizaci a fizeni
firmy nebo instituce

1.7 Pisemnosti pti styku s bankou

1.8 Zivotopis

1.9 Drobna publikacni ¢innost

1.10 Bibliografické citace

aktivné vyuziva propagaci
umi vytvofit reklamni materialy
dokaze prezentovat sebe i firmu

2. Propaga¢ni pisemnosti

2.1 Katalog

2.2 Letak

2.3 Prezentace

2.4 Dalsi druhy propagace a reklamy

uplatiiuje prostfedky verbalni a neverbalni

komunikace
jedna podle zésad spole¢enského chovani
ma profesni vystupovani

uplatituje znalosti trhu v obchodnim jednani

vyuziva znalosti socialniho jednani

3. Interpersonalni komunikace a
spolecensky styl

3.1 Obecné zasady uspésné
komunikace

3.2 Formy komunikace

3.3 Komunikace organizace jako celku
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UCEBNi OSNOVA - ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED
64 —41—L/51 Podnikani

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

seznamit zaky s principy fungovani demokratické spole¢nosti

pomahat zakim vytvaret zadouci zebticek zivotnich hodnot

vytvaret u zakl pozitivni postoj k druhym lidem i k sobé samému
pomahat utvaret a rozvijet empatii

pomoci utvorit si postoj k problémum typu rasismus, Sikana, nasili apod.
e podporovat rozvoj rétorickych schopnosti a formulovani nazora

e vést zaky k ovladani asertivniho jednani a k toleranci

e naucit zaky pracovat s informacemi

seznamit zaky s jejich zékladnimi pravy a povinnostmi

seznamit zaky s historii zemé a jejim soucasnym zakotvenim v mezindrodnich institucich
podporovat etické a estetické vnimani zakt

rozvijet u zak komunikacni schopnosti

seznamit je se zaklady z oblasti psychologie, filosofie a prava

rozvijet u zaka schopnosti uplatnit znalosti v praxi

b) charakteristika uciva

vysvétli strukturu a fungovani spolecnosti

vysvétli zdkladni principy a hodnoty demokracie

nauci pracovat s informacemi a kriticky je hodnotit

nauci vyhledavat informace a pfijimat pozitivni hodnoty
nauci fesit konflikty

seznami s problematikou viry a naboZenstvi

seznami s Listinou zakladnich prav a svobod

seznami s Geskym politickym systémem, s Ustavou CR
sezndmi s riznymi projevy a riziky deviantniho chovani
vysvétli zéklady fungovani prava a pravni spolecnosti
poskytne zakladni piehled o kulturnich institucich v CR
zorientuje v zakladnich poznatcich z psychologie osobnosti
seznami s poznatky z oboru sociologie

seznami S pifehledem legalnich a nelegalnich drog a jejich negativnimi u¢inky

¢) pojeti vyuky
e Zakladnim metodickym principem bude riiznorodost vyuky. Stfidani ¢innosti v jednotlivych
hodinach, zadavani samostatnych ¢innosti v jednotlivych hodinach, zaddvani samostatnych a
skupinovych praci, ukazky z literatury.
e Zaci budou zpracovavat informace z médii. Budou samostatn& zpracovéavat zadana témata. Budou
pracovat s informacemi pfedkladanymi vyucujicim. Dllezitym prvkem bude dialog a uziti
diskuse. Zaci budou poznatky zapisovat do seiti.
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d) hodnoceni vysledku Zaki
e bude hodnocena schopnost zéki pracovat s predkladanymi informacemi, schopnost samostatné
kultivované prezentovat své nazory
e 7zaci budou pribézné hodnoceni pomoci pisemnych testa

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat
e vyuka k obCanstvi
e seznamuje zaky s efektivnimi metodami uceni, zpracovanim informaci s riznymi formami prace
e vede zéky k promyslené organizaci ¢asu pii jednotlivych ¢innostech

pomaha zakiim lépe se orientovat V soucasné spolecnosti

pomaha formovat postoje zaka a je obranou proti snadné manipulaci a intoleranci

podili se na rozvoji moralnich hodnot zak

pomaha zvySovat zdravé sebevédomi a samostatnost pfi feSeni problému

pomaha zakiim poznat sama sebe

Aplikace priifezovych témat
Obc¢an v demokratické spole¢nosti
e porozuméni podstaté spolecenskolidskych vztahli ve spolecnosti demokratického typu
e porozuméni podstaté moznosti a povinnosti smysluplného a smyslutvorného profesionalniho
Zivota 1 Zivota mimoprofesionalniho ob¢ana spole¢nosti demokratického typu ve
spolecenskolidskych vztazich

Clovék a Zivotni prosti-edi
e porozuméni podstaté spjatosti smysluplného a smyslutvorného profesionalniho zivota i zivota
mimoprofesionalniho Zivota ob¢ana demokratické spolecnosti i s povinnosti péce o zivotni
prostiedi

Clovék a svét prace
e porozuméni vyznamu prace pro lidsky zivot a dilezitosti pozitivniho pfistupu k ni
e pochopeni vyznamu nékterych vefejné prospéSnych profesi

Informacni a komunika¢ni technologie

e porozuméni ptinosu IKT pro lidsky Zivot soucasnosti
e pochopeni, Zze IKT nemuze v lidském Zivoté obsahnout vse
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ROZPIS UCIVA — ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED
64 — 41— L /51 Podnikdni

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik
10
Zak:
- rozumi podstaté historického pohledu na 1. Historicky pohled na ¢lovéka
Cloveka 1.1. Smysl studia lidskych dé&jin,
- zdtvodni smysl studia lidskych dé¢jin prameny déjepisu
- rozumi otazce po smyslu lidskych dé&jin 1.2. Dé&jiny 20. stoleti

- rozlisi a popisSe prameny déjepisu
- popise zakladni udalosti prvni svétové
valky a objasni vyznamné zmény po ni
- charakterizuje prvni Ceskoslovenskou
republiku a srovna jeji demokracii se
situaci za tzv. druhé republiky (1938-39)
- objasni vyvoj ¢esko-némeckych vztahl
- vysvétli projevy a dusledky velké
hospodaiské krize
- charakterizuje faSismus a nacismus,
srovna nacisticky a komunisticky
totalismus
- popise zdkladni mezindrodni vztahy
mezi prvni a druhou svétovou valkou
- objasni cile val¢icich stran
- objasni uspofadani svéta po valce
- charakterizuje komunisticky rezim v CSR
a jeho vyvoj
- orientuje se v dalsich vyznamnych
historickych udalostech 20. stoleti

- zna historii vzniku, cile a hlavni organy 2. CR jako ¢len Evropské unie
EU 2.1. CR v mezinarodnich vztazich,

- zna moZzny piinos EU pro studenty zvlasté ve vztazich evropské

- zna historii vzniku a hlavni organy OSN integrace a integrace svétoveé

- rozumi smyslu pé¢e UNESCO o védu, 2.2. EU — historie vzniku, cile,
kulturu a vzdélani, zn4 kulturni pamatky hlavni organy, smysl ¢lenstvi
CR na seznamu UNESCO CR

- znacile a hlavni organy NATO, premysli 2.3. OSN - historie vzniku, cile,
o smyslu ¢lenstvi CR v ném hlavni organy, smysl ¢lenstvi

CR

2.4. UNESCO - péce o vedu,
kulturu a vzdélavani

2.5. UNICEF a jeho vyznam

2.6. NATO - cile, hlavni organy,
smysl &lenstvi CR
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vysvétli piivod slova filosofie

vi, co je filosofie, rozlisi rizné druhy
filosofie

zak porovna vychodiska mytu, uméni a
filosofie k uchopeni skute¢nosti a
clovéka

interpretuje razné texty s cilem najit
rozdily a vysvétlit pouzité pojmy

zék zaujme stanovisko k politologickym
nazorum Platona

zéak se seznami se zdkladnimi pojmy

z formalni logiky

zék rozlisi hlavni filosofické sméry
starovéku

zéak porovna vychodiska nabozenstvi a
filosofie k uchopeni skute¢nosti a
cloveéka

zak se seznami se vznikem a pocatky
kiest'anstvi

zak zlepsi své schopnosti naslouchat a
vyjadfovat vlastni ndzory

zak si uvédomi vlastni preference ve
vztahu rozum a vira

zak sumarizuje své dosavadni poznatky o
humanismu a renesanci

zhodnoti vyznam védeckého poznani,
techniky a technologii pro prakticky
Zivot

dokaze popsat povahové vlastnosti idealu
renesan¢niho ¢loveka

zak rozpozna chyby v komunikaci a
dokaze je pojmenovat, rozpozna
nekorektni argumentaci

zak dokaze vlastnimi slovy vyloZit
zakladni teze racionalistll, zaujme
stanovisko k otazce racionalismu a
empirismu

zak se seznadmi s nazory empirikil

zak dokaZze porovnat romantizujici
pohled Rousseaua a Voltaira

zak dokaZze charakterizovat sméry
filosofie moderny, nalézt mezi nimi
souvislosti a popsat jejich vztah k dalsim
smérim

zéak rozlisi hlavni filosofické sméry a
klicové predstavitele ¢eské filosofie a
porovna feSeni zakladnich filosofickych
otazek v jednotlivych vyvojovych
etapach Ceské filosofie

3. Zaklady filosofie

3.1. Co je to filosofie a jaké druhy
filosofie jsou nejblizsi obcanské
nauce

3.2. Pocatky antické filosofie

3.3. Platon, Aristoteles

3.4. Helénismus

3.5. Stiedovéeka filosofie a vznik
univerzit

3.6. Patristika

3.7. Rana scholastika

3.8. Vrcholna a pozdni scholastika

3.9. Humanismus a renesance

3.10. Renesan¢ni filosofie

3.11. Poc¢atky novoveke filosofie

3.12. Racionalismus

3.13. Empirismus

3.14. Osvicenska filosofie

3.15. Filosofie 20. stoleti

3.16. Ceska filosofie
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Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
2. ro¢nik
10
Z4k:
- zak se seznami se zakladnimi pojmy 1. Etika

z etiky

posuzuje lidské chovani z hlediska
etickych norem a svédomi jednotlivce
zak eticky a vécn¢ argumentuje

v diskuzi, uvazlive a kriticky pfistupuje
k argumentim druhych lidi

zak umi vyjadiit obsah pojmu dobro, zlo,
svoboda, vule a svédomi

zak si uvédomi rizné motivace lidského
jednéni

posuzuje lidské jednani z hlediska
etickych norem a svédomi jednotlivce
formuje etické principy pro své budouci
povolani

1.1. Mravnost a moralka
1.2. Svoboda vile a svédomi
1.3. Praktické etika

se seznami s obsahem, cilem a
pfedmétem zkoumani sociologie, vymezi
rozdil mezi laickym a védeckym
pohledem na svét

si uvédomi slozitost fungovani
spolecnosti a formuluje argumenty pro
podporu jednoho z moznych vyklada
spolecnosti

popise pribéh védeckého vyzkumu,
seznami se s hlavnimi metodami a
technikami sbéru a zpracovani dat

sdé€li informace riznymi formami,
uvédomi si kontext komunikace,
moznosti jejiho rozdéleni a jeji
souvislost s vnitinim prozivanim

rozlisi druhy konfliktd a jejich dopad na
skupinu a spolec¢nost

vymezi vyznam rodiny jako primarni
socialni skupiny

posoudi problém socialni nerovnosti a
seznami se s koncepcemi idedlu rovnosti
Vv déjinach

posoudi ulohu zmén v individualnim i
spolecenském vyvoji, zaujme postoj

k otazce pokroku a modernizace a

k jejich negativnim dopadiim na nas
Zivot

2.Uvod do sociologie

2.1. Historicky vyvoj a soucasna
sociologie

2.2. Metody zkoumani v sociologii

2.3. Komunikace

2.4. Socialni konflikt a kontrola

2.5. Zakladni socialni Gtvary

2.6. Teorie spolecenské zmény
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uvédomi si vliv skupiny na jednotlivee 1
jednotlivce na skupinu

uvédomi Si vyznam socialnich norem pro
kazdodenni souziti

rozlis$i deviantni chovani, popise , jaké
mohou byt dopady socidlné
patologického chovani a k jakym
disledkim mohou vést predsudky

7ak si ujasni pojem kultura, svoji
zakotvenost v kulturnim a ptirodnim
prostiedi

zak definuje zakladni pojmy z oblasti
religiostiky, uvede piiklady a vymezi
rozdily

zak identifikuje projevy nabozenské
nesndSenlivosti a sektarského mysleni

3.

Socializace

3.1. Sociélni problémy a deviace

3.2. Kultura, ptirodni a socialni
prostiedi

3.3. Nabozenstvi
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

3. rocnik

v

Zak:

konzultace

10

zak rozliSuje chovani a prozivani, vylozi
zékladni informace o psychologii jako
veéde

zéak strucné popise historicky vyvoj
psychologie

zék posoudi ulohu a vyznam védy

V procesu poznani okolniho svéta

zék uvede piiklady raznych faktort
ovlivityjicich pribéh ¢innosti a popise
jejich jednotlivé faze

zak se nauci organizovat si vlastni
¢innost a uvédomi si vyznam dodrZeni
pracovniho postupu

zak se seznami s biologickou
podminénosti prozivani a chovani
¢loveka a funkcei nervové soustavy

1. Psychologie

1.1.Uvod do psychologie

1.2. Historicky vyvoj a soucasna
psychologie

1.3. Psychologické discipliny

1.4. Metody zkoumani v psychologii

1.5. Cinnosti

1.6. Fyziologické mechanismy
¢innosti

1.7. SpolecCenska stranka ¢innosti

zak vylozi, jak vnimdme a poznavame
skute¢nosti, sebe 1 druhé lidi a co mize
toto poznani ovliviiovat

zak vysvétli mechanismus vzniku
predstavy a popiSe rozdily mezi riznymi
druhy ptedstav

zak si uvédomi spojitost mezi feci a
myslenim a rozdil v pouziti fe€i u zvirat
a Cloveka

zak dokaze rozlisit jednotlivé operace

V procesu mysleni

zak definuje a rozdé€li z riznych hledisek
pamét

zak pochopi vyznam piekondvani
piekazek na cesté k dosahovani vlastnich
cila

zéak objasni, pro€ se lidé odliSuji

V projevech chovani

7ak se seznami s pficinou rozdilt

V Zivosti prozivani a chovani

zak posoudi vlastni schopnosti

zak si uvédomi slozitost presného
vymezeni pojmu inteligence a rozdil
mezi riznymi druhy inteligence

74k popise, co vSe je soucasti
zamé&fenosti

zak vysvétli vztah mezi charakterem a
temperamentem a jejich postaveni

v celku osobnosti

2. Psychologické jevy
2.1. Citi a vnimani

2.2. Predstavy

2.3. Mysleni a fec¢

2.4. Pamét, pozornost, vile
2.5. Emoce

2.6. Temperament

2.7. Schopnosti, zaméefenost
2.8. Inteligence, uceni

2.9. Charakter
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zék si utvoii celkovy pohled na osobnost,
sumarizuje dil¢i znalosti z celého roku
74k porovnava osobnost v jednotlivych
etapach jejiho zivota

zék vymezi, co kazda etapa ptinasi do
lidského Zivota nového

zéak uplatiluje vhodné zpiisoby vyrovnani
se s naro¢nymi zivotnimi situacemi

zak se seznami s podstatou
nejrozsifenéjsich dusevnich onemocnéni
7ak se seznami s riznymi moznostmi
feSeni konfliktl

3. Vyvoj osobnosti a vlivy na ni
pusobici
3.1. Osobnost a Zivotni cile ¢lovéka
3.2. Vyvoj osobnosti
3.3. Ttidéni psychickych jeva
3.4. Psychohygiena
3.5. Rezim dne
3.6. Stres
3.7. DuSevni nemoci
3.8. Konflikt a jeho feSeni
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UCEBNIi OSNOVA — MATEMATIKA
64 —41 - L /51 Podnikani

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

b)

d)

rozvijet numerické dovednosti a navyky zakt

zprostiedkovat zaklim matematické poznatky potfebné pro jejich odborné i dalsi vzdelavani
naucit zaky orientovat se v matematickém textu a porozumét zadani matematické ulohy

naucit zaky vyuzivat matematickych poznatkii v profesnim i praktickém zivot¢ v situacich
souvisejicich s matematikou, umét vyhodnotit informace ziskané z riznych zdroja redlnych situaci
(grafi, diagram, tabulek apod.), matematizovat je a vyhodnotit vysledek feSeni vzhledem

K realité

zkoumat a fesit problémy vcetné diskuse vysledki jejich feSeni

naucit zaky efektivné numericky pocitat, pouzivat a prevadet bézné pouzivané jednotky (délky,
plochy, objemu, hmotnosti, ¢asu, rovinného thlu, mény apod.)

podilet se na rozvoji logického mysleni a spravném matematickém vyjadfovani zaki

motivovat zaky k pozitivnimu postoji k matematickému a celozivotnimu vzdélavani

prispivat k formovani zddoucich ryst zaka jako jsou vytrvalost, houzevnatost, kriti¢nost

a dvéra ve vlastni schopnosti

charakteristika uciva

e obsahové navazuje na u¢ivo SOU

e zaméfuje se na rozSifovani poznatkli ve vybranych okruzich uciva

e ucivo je ¢lenéno na slozky (operace s Cisly, vyrazy, rovnice a nerovnice, funkce, planimetrie,
stereometrie, analytickd geometrie piimky v roving, posloupnosti, kombinatorika,
pravdépodobnost, statistika)

e 7z danych okruhti bude vychézet posileni logického mysleni uzitim pocitacové techniky pii denni
¢innosti maturanta a schopnost zaka operativnim zptisobem reagovat na proménlivé pozadavky
soucasnosti

pojeti vyuky

e stéZejni je srozumitelny, adekvatné porozumitelnou a pro Zaky piijatelnou formou podany vyklad
latky ucitelem

e diraz je kladen na procvi¢ovani a opakovani stéZejniho uciva

e pii vyuce jsou pouZzivany seSity, kalkulatory, internet, PC, MFCHT, , odborna literatura, nazorné
pomiucky (modely téles apod.), rysovaci potieby atd.

hodnoceni vysledki Zaki

e dvakrat za pololeti Zak vypracuje v rdmci jedné vyu€ovaci hodiny Ctvrtletni préci

e kazdy mésic jsou védomosti provéfovany az dvéma mensimi pisemnymi pracemi

e 74k je hodnocen zndmkou nebo bodovym systémem

prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

vytvaii meziptedmétové vztahy s ptirodovédnymi a odbornymi predmeéty a s IKT
napomaha rozvoji logického mysleni a dovednosti logického feSeni problémi pouZitim
matematiky v riznych situacich v profesnim i osobnim zivoté

ptispiva k posileni vytrvalosti, houzevnatosti, sebediivéry a sebekriti¢nosti a motivaci
K celozivotnimu vzdélavani
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Aplikace priifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti
e vhodné mira sebevédomi, sebeodpoveédnosti, diivéra ve vlastni schopnosti a tsudek pouzivat
matematiku v riznych Zivotnich situacich ( v odborné slozce vzdélavani, v dal$im studiu,
V osobnim zivoté, v budoucim zaméstnani, ve volném cCase apod.)
e preciznost pii praci, odoldvat manipulaci, dodrzovat dialogovou sluSnost a moralni principy

Clovék a Zivotni prostiedi
e aplikace matematickych poznatkli do praxe a jejich propojeni s ostatnimi v§eobecnymi
i odbornymi pfedméty

Clovék a svét prace

e vyhledavani informaci, jejich posouzeni a vyhodnoceni, coZ usnadni tspé$né uplatnéni na trhu
prace i v oblasti dalSiho vzd€lavani

Informacni a komunikaé¢ni technologie
e schopnost zpracovavat matematické poznatky za pomoci prostiedku IKT
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ROZPIS UCIVA — MATEMATIKA
64 —41 — L /51 Podnikani

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik
30
Z4k:

provadi matematické operace
V mnozin¢ realnych ¢isel

urci absolutni hodnotu realného
Cisla a chape jeji geometricky vyznam

zapise interval a provadi operace
s intervaly ( sjednocent, prinik)

provadi operace s mnohocleny
a lomenymi vyrazy

provadi operace s mocninami
a odmocninami

1. Operace s Cisly a vyrazy

1.1 Ciselné obory — realna &isla
a jejich vlastnosti

1.2 Absolutni hodnota realného

Cisla

1.3 Intervaly jako ¢iselné mnoziny

1.4 Vyrazy s proménnymi

1.5 Mocniny s celym a racionalnim

exponentem

fes$i linearni a kvadratické rovnice
a jejich soustavy

fesi linearni a kvadratické nerovnice
vyjadii neznadmou ze vzorce

pouziva rovnice pii feSeni slovnich
uloh

pouziva ekvivalentni a neekvivalentni
upravy rovnic

pouziva vztahy mezi kofeny
a koeficienty kvadratické rovnice

2. Rovnice a nerovnice

2.1 Linearni rovnice a nerovnice
- linearni rovnice
- rovnice S neznamou ve
jmenovateli
- linearni nerovnice
- soustavy linearnich rovnic
- soustavy linearnich nerovnic

2.2 Kwvadratické rovnice a nerovnice
- kvadraticka rovnice
- kvadraticka nerovnice
- soustava linearni a kvadratické
rovnice
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pouziva rizné zadani funkci v mnoziné
realnych ¢isel a chape zakladni pojmy

rozliSuje jednotlivé druhy funkci
a nacrtne jejich grafy
urcéi vlastnosti funkci

aplikuje poznatky o funkcich pii
feSeni redlnych problému

pouziva pojem a vlastnosti piimé
a nepfimé umeérnosti

ur¢i exponencialni a logaritmickou
funkeci jako funkce navzajem inverzni
a nacrtne jejich graf

fesi exponencidlni a logaritmické
rovnice

definuje goniometrické funkce na

jednotkové kruznici

definuje goniometrické funkce
V pravouhlém trojuhelniku

nacrtne grafy goniometrickych funkeci

pouziva vztahy mezi goniometrickymi
funkcemi

feSi goniometrické rovnice

3. Funkce a jeji prubéh

3.1 Zékladni poznatky
- pojem funkce
- defini¢ni obor funkce
- obor hodnot funkce
- graf funkce
- vlastnosti funkci

3.2 Linearni funkce
- linearni funkce a jeji graf
- uziti grafu linearni funkce
pii feseni rovnic a jejich
soustav

3.3 Kvadraticka funkce
- graf a vlastnosti kvadratické
funkce
- uziti grafu kvadratické funkce
pii feSeni kvadratickych
rovnic a nerovnic

3.4 Linearni lomena funkce
- graf a vlastnosti linearni
lomené funkce

3.5 Exponencidlni a logaritmicka

funkce

- graf a vlastnosti exponencialni
a logaritmické funkce

- inverzni funkce

- pojem logaritmus

- exponencialni a logaritmické
rovnice

3.6 Goniometrie a trigonometrie

- orientovany thel a jeho
velikost

- goniometrické funkce ostrého
a obecného thlu

- feSeni pravouhlého a obecného
trojahelniku

- goniometrické rovnice
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

v

Zak:

konzultace

25

spravné uziva pojmy bod, piimka,
polopiimka, rovina, polorovina,
usecka

rozlisi shodné a podobné trojuhelniky
a své tvrzeni zdlivodni uzitim vét
o shodnosti a podobnosti trojahelnika

pojmenuje zakladni objekty
Vv trojuhelniku

aplikuje poznatky o trojihelnicich
Vv tlohach konstrukéni a pocetni
geometrie

rozlisi zakladni druhy ¢tyithelnikt
a urci jejich obvod a obsah

uziva poznatky o mnohotihelnicich
Vv tlohach pocetni a konstrukéni
geometrie

pojmenuje zakladni objekty v kruznici
a kruhu

aplikuje metrické poznatky o kruZnici
a kruhu v tlohach pocetni a konstrukéni
geometrie

popise a ur¢i shodné zobrazeni a uzije
jejich vlastnosti

popiSe a urci stejnolehlost nebo podobnost
utvari a uzije jejich vlastnosti

4. Planimetrie
4.1 Planimetrické pojmy

- bod, pfimka, rovina

- konvexni a nekonvexni uhel

- mnoziny bodi dané vlastnosti
polohové a metrické tilohy

4.2 Trojthelniky
- zakladni objekty (strany, uhly,
vysky, téznice, stfedni pticka,
kruznice opsand a vepsana
- shodnost a podobnost
trojuhelnika
- Pythagorova véta
- Euklidovy véty
4.3 Mnohotuhelniky
- Ctverec, obdélnik
- pravidelné mnohothelniky
- obvody a obsahy

4.4 Kruznice a kruh

4.5 Shodné a podobna zobrazeni

ur¢i polohové a metrické vlastnosti
utvarti v prostoru

konstruuje rovinné fezy hranolu
a jehlanu

zobrazi jednoducha télesa ve volném

5. Stereometrie

5.1 Polohové vlastnost utvarii
V prostoru
- vzajemna poloha bodt,
pfimek, pfimky a roviny,
rovin
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rovnobézném promitani
urci povrch a objem zédkladnich téles

aplikuje poznatky o télesech
v praktickych ulohach z oboru

- rovinné fezy hranolu
a jehlanu

5.2 Metrické vlastnosti atvarta
vV prostoru

- Povrchy a objemy téles
( krychle, kvadr, hranol,
jehlan, kuzel, valec, koule)

6. Analyticka geometrie v roviné

uréi vzdalenost dvou bodi
a soutadnice stfedu Gsecky 6.1 Bod a vektor v roviné
uziva zakladni pojmy vektorové - vzdalenost dvou bodl
algebry - stfed Gsecky

- vektor a jeho umisténi
provadi operace s vektory - velikost vektoru

- pocetni operace s vektory
rozli§i skalarni a vektorovy soucin - uhel vektorii
urc¢i velikost uhlu vektorii

6.2 Analyticka geometrie

analyticky fesi polohové a metrické piimky
ulohy v roving

- parametrické vyjadieni
uziva rizna analyticka vyjadireni primky
ptimky - obecna rovnice piimky

- smeérnicovy a usekovy tvar

rovnice piimky
- polohovée ulohy v roviné
- metrické tlohy v roviné
7. Posloupnosti a jejich uziti

vysvétli posloupnost jako zvlastni typ
funkce

ur¢i posloupnost vzorcem pro n- ty ¢len,
rekurentné, vyctem prvki, graficky

rozlisi aritmetickou a geometrickou
posloupnost

urci aritmetickou posloupnost

pouziva pojem diference

7.1 Zakladni poznatky
0 posloupnostech

- definice posloupnosti

- vzorec pro n —ty ¢len

- rekurentni uréeni
posloupnosti

- graf posloupnosti

7.2 Aritmetické posloupnost
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aritmetické posloupnosti
urci geometrickou posloupnost

uziva pojem kvocient

provadi vypocty jednoduchych
financ¢nich zalezitosti

orientuje se v zakladnich pojmech
finan¢ni matematiky

- pojem diference
- uziti zakladnich vzorct

7.3 Geometrickd posloupnost

- pojem kvocient
- uziti zakladnich vzorcu

7.4 Uziti posloupnosti

- ulohy z finan¢ni matematiky
- uziti v redlnych situacich
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Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
3. ro¢nik
30
Z4ak:

- pocita s faktorialy a kombinacnimi
Cisly

- tesirovnice s faktoridly a kombinacnimi
Cisly

- rozpozna kombinatorické skupiny

- ur¢i pravdépodobnost ndhodného jevu
kombinatorickym postupem

- uziva zékladni pojmy ze statistiky

- Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky
a grafy se statistickymi udaji

8. Kombinatorika,
pravdépodobnost a statistika

8.1 Pojem faktorial a kombinac¢ni
¢islo

- vyrazy s faktorialy

a kombinacnimi Cisly
- rovnice s faktorialy

a kombinacnimi ¢isly

8.2 Kombinatorické skupiny

- variace bez opakovani
- permutace bez opakovani
- kombinace bez opakovani

8.3 Pravdépodobnost
- nahodny jev
- jisty jev
- nemozny jev
- opacny jev

8.4 Ziklady statistiky

- dovede se orientovat v jednotlivych
matematickych kategoriich

- chape provazanost matematickych
oblasti

9. Shrnuti, prohloubeni a aplikace
poznatku
- Ciselné mnoZiny
- algebraické vyrazy
- rovnice a nerovnice
- funkce
- planimetrie
- stereometrie
- analytickd geometrie v roviné
- posloupnosti
- kombinatorika,
pravdépodobnost, statistika
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UCEBNi OSNOVA — INFORMACNi A KOMUNIKACNi TECHNOLOGIE

64 -41—-L /51 Podnikani

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu

prohloubi a rozsifi schopnosti zakd tviréim zplsobem vyuzivat informaéni a komunikaéni
technologie, informacni zdroje a moznosti aplikacniho programového vybaveni, aby je mohli
uplatnit v praxi

umozni zaklim Iépe se orientovat v nartistajicim mnozstvi informaci

podporuje u zaku kultivované vyjadfovani vlastnich myslenek, smysluplnou argumentaci a aktivni
pfistup k feSeni problémi

b) charakteristika u¢iva

zaci si prohloubi osvojené znalosti, nau¢i se pouzivat rtizné operacni systémy, zakladni
podnikatelsky software a pracovat s dalsimi dostupnymi aplika¢nimi programy

uvédomi si rizna rizika souvisejici s praci na pocitaci a seznami se s nékterymi moznostmi jejich
snizovani

rozsifi si ptirozené ziskané dovednosti pfi pouzivani internetu, nauci se piedevsim vyhledavat a
zpracovavat vérohodné informace, smysluplné vyuzivat elektronickou komunikaci

C) pojeti vyuky

vyuka spociva ve vykladu a provadéni praktickych kol pfimo na pocitacich

ttida je rozd¢lena na skupiny, aby na kazdé pracovni stanici pracoval pokud mozno jeden zak
Zaci témata procviCuji, zpracovavaji projekty a znalosti prokazuji v testech s pouzitim pocitace
probirané celky se vzajemné prolinaji, latka se pfi vhodnych ptileZitostech opakuje

d) hodnoceni vysledki Zaku

hodnoceni zéki je provadéno znamkou nebo bodove
hodnoti se splnéni praktickych ukoli béhem vyuky nebo v zdvére¢nych testech pred koncem
pololeti

e) prinos piredmétu k rozvoji klicovych kompetenci a pruiezovych témat

zakovi jsou zadavany tikoly tak, aby podnitily jeho zajem o ziskavani informaci z dal$ich zdroju
ucitel naznacuje na ptikladech moznosti vyuziti dovednosti Zaka v jejich budoucim Zivoté

zak pracuje se zékladnimi 1 specidlnimi aplikacemi, uci se ziskdvat vérohodné informace
Z internetu a dale je zpracovavat

zak je veden k samostatnému vyieSeni problému pomoci vhodnych prostiedkd s vyuzitim
informaci z vykladu

pfedmét prispiva ke schopnostem formulovat a obhajovat nézory zptisobem odpovidajicim dané
situaci

Aplikace priifezovych témat
Clovék v demokratické spole¢nosti

respektovani nazorti spoluzakl a ucitele, tolerovani schopnosti ostatnich Zzakd, sluSné vzajemné
jednéni (ucitel sdm je zakiim vzorem)
vyuzivani masovych médii, pfedevSim internetu pro vlastni potieby

Clovék a Zivotni prostredi

posuzovani vykonu vypocetni techniky s ohledem na energetické naroky
udrzovani kvality pracovniho prostiedi

Informacni a komunika¢ni technologie

jde o vyu€ovaci predmeét, ktery je svym pojetim ptimo urcen k realizaci tohoto tématu
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ROZPIS UCIVA — INFOMACNi A KOMUNIKACNi TECHNOLOGIE
64 — 41— L /51 Podnikdni

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik
10
74k:

- se sezndmi se zakladnimi informacemi
0 piedmétu a pochopi systém hodnoceni

- zné pravidla prace v uebné a ve Skolni siti

- umi v siti vyhledat, vyplnit a odevzdat
elektronicky dotaznik

- rozliSuje operacni systémy od aplikacnich
programi

- dokéze zjistit cenu programu

1. Zakladni informace

- organizace, obsah a vyznam vyuky

- systém ovérovani znalosti a hodnoceni
- pravidla prace v ucebné

- elektronicky dotaznik

Opakovani zékladnich pojmu

- hardware, software

- vyvojové linie OS

- bezpecnost, stabilita, naro¢nost, vzhled
- aplika¢ni software

- licence, freeware, open source

- uvédomi si rizika souvisejici s pouzitim
informacnich a komunikacnich technologii

- sezndmi se s postupem vytvoreni zalozniho
obrazu disku

- dokaZze vyhledat volné dostupné antivirové a
antispywareové programy

- chape vyznam udrzby pocitace

2. Udriba pocitade

- viry, spyware, phishing
- alternativni OS

- zalohovani dat
Systémové nastroje

- defragmentace disku

- obnoveni systému

- vyuziva programy z ptislusenstvi Windows

- rozliSuje rastrovou a vektorovou grafiku, zné
vyhody a nevyhody jednotlivych formata

- umi pouzivat program Malovani, napf. pro
vytvofeni vlastni tapety na mobilni telefon

- dokaZze nakreslit dané schéma pomoci
programu Kresleni

3. Prislusenstvi OS

- kalkulacka, poznamkovy blok

- schranka

Grafika

- rastrova grafika

- pixel, bit, byt, barevné rozliseni
- program Malovani

- vektorova grafika

- program Kresleni

- rozpoznava zakladni soucasti pocitace

- umi zjistit cenu komponent a sestavit pocita¢
pomoci konfiguratoru

- bere v tvahu energetickou naro¢nost jako jeden
Z rozhodujicich parametrli zatizeni

- je seznamen s moZnostmi nakupu
V internetovém obchodé

4. Hardware

- zakladni soucasti PC

- internetové obchody

- nakup pocitace, konfigurator
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- ovlada zakladni funkce textového editoru

- dokéaze vytvoftit specialné formatované
dokumenty (dopis, rozvrh, faktura apod.)

- vyuziva zéarovei vice otevienych dokumentt
a programu

- ochrani dulezité dokumenty heslem

5. Textovy procesor (Word)

- opakovani zékladnich znalosti

- format pisma a odstavce

- tabulatory

- kopie formatu

- vkladani symboli a specialnich znaka
- zahlavi, zapati

- seznamy

- tvorba a uprava tabulek

- pfesun a kopirovani

- soucasné pouziti vice dokumentii
- vzhled stranky, ulozeni, tisk

- chape specifika prace v siti ( véetné rizik),
vyuziva jejich moznosti a pracuje s jejimi
prostiedky

- komunikuje elektronickou postou, ovlada i
zaslani piilohy, ¢i naopak jeji piijeti a nasledné
otevieni

- vyuziva dalsi funkce postovniho klienta
( organizovani, planovani...)

- ovlada dalsi bézné prosttedky online a offline
komunikace a vymény dat

6. Prace v lokalni siti, elektronicka
komunikace, komunika¢ni a
pirenosové moznosti Internetu

- pocitacova sit’, server, pracovni stanice

- pripojeni k siti a jeji nastaveni

- specifika prace v siti, sdileni
dokumentti a prostredkt

- e-mail, organizace Casu a planovani,
chat, messenger, videokonference,
telefonie, FTP...

78




Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

Z4k:

konzultace

10

- uvédomuje si vyhody a nevyhody riznych typi
tiskaren

- srovnava ceny originalnich a kompatibilnich
naplni, chape vyznam renovace

1. Tiskarny, multifunkéni zarizeni
- zakladni principy
- nakup inkoustd, renovace toneru

vvvvvv

v programu Word (pozvanka, vizitka, Casopis
apod.)

- formatuje dokumenty s pouzitim styla

- chape vyznam Sablon a umi je pouzit

- zvlada tvorbu vlastnich Sablon pro psani dopisti,
faktur apod.

- vytvaii a pouziva vhodné styly

- umi zaznamenat a spustit makro

upravi vzhled programu pro vlastni potfebu

2. Word

- pokrocilé operace

- vkladani objektt

- WordArt, klipart, automatické tvary
- tvorba a pouziti styl

- prace se Sablonami

- tvorba Sablony (dopis, faktura)

- vyuziti styll

- vytvoreni a uziti maker

- vlastni ptikazy

- je seznamen s nastroji pro tvorbu automatické
prezentace napt. k vystavnim acelim

- je schopen samostatn¢ zjistovat dal$i moznosti
programu

- vytvofi prezentaci na vybrané téma se slusnou
obsahovou i estetickou urovni

3. PowerPoint

- jednostrankovéa prezentace
- vkladani a format objekti
- vlastni animace

- ptechod na dalsi snimky

- prezentace firmy

- ovlada zakladni funkce tabulkového editoru

- chape moznosti vyuziti programu pro
ekonomické vypocty, napt. ucetnictvi firmy

- dokéaze vytvoftit rizné typy grafii a upravit
jejich vlastnosti

4. Tabulkovy procesor (Excel)

- opakovani zakladnich znalosti

- vkladani dat

- zakladni pocetni operace, vzorce, fady
- relativni a absolutni adresa, nazev

- jednoduché¢ funkce

- Uprava dokumentti

- tvorba grafil
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- voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani
pozadovanych informaci a odpovidajici
techniky ( metody, zptisoby) k jejich ziskévani

- ziskava a vyuziva informace z otevienych
zdrojii, zejména pak z celosvétové sité Internet,
ovlada jejich vyhledavani, véetné pouziti
filtrovani

- orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je,
analyzuje, vyhodnocuje, provadi jejich vybér a
dale je zpracovava

- zaznamenava a uchovava textoveé, grafické i
numerické informace zpisobem umozinujicim
jejich rychlé vyhledavani a vyuziti

- uvédomuje si nutnost posouzeni validity
informacnich zdrojt a pouziti informaci
relevantnich pro potfeby feseni konkrétniho
problému

- spravné interpretuje ziskané informace a
vysledky jejich zpracovani nasledné prezentuje
vhodnym zpiisobem s ohledem na jejich dalsi
uzivatele

- rozumi béznym i odbornym graficky
ztvarnénym informacim / schémata, grafy

apod.)

5. Informacni zdroje, celosvétova
pocitacova sit’ Internet

- informace, prace s informacemi

- informacni zdroje

- Internet
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

3. rocnik

Z4k:

konzultace

10

- vytvoii HTML dokumenty se vzajemnymi
odkazy

- umi zaregistrovat svoji subdoménu
u poskytovatele Webhostingu

- dokéaze umistit dokument na webovy server
pomoci FTP

- zvladne publikovat zakladni informace
o fiktivni firm¢ na internetu

1. Tvorba webovych stranek

- zalozky, hypertextové odkazy

- ulozeni dokumentti ve formatu HTML
- Webhosting

-FTP

- Sablony pro tvorbu webovych stranek
- vytvofeni webové prezentace firmy

- tusi, Ze moznosti programu v oblasti vypocti
jsou velmi rozsahlé, a vi, kde a jak ptip. hledat
a ucit se dalsi potifebné funkce

- sezndmi se s mozZnostmi vyuziti programu pro
praci s databazemi

2. Excel

- pokrocilé operace

- pticky, komentat, zamek

- podminéné formatovani

- vyuziti pokrocilych funkci
- databazové funkce

- fazeni a filtrace dat
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UCEBNIi OSNOVA — MARKETING A MANAGEMENT
64 -41—-L /51 Podnikani

Pojeti vyucovaciho predmétu
a) obecné cile vyucovaciho predmétu
e poskytnout zakiim zakladni odborné znalosti z oblasti marketingu a managementu, které¢ jsou
mimo jiné i roz§ifenim znalosti z oboru ekonomiky
e zvladnout zaklad zpisobu mysleni, které vyzaduje trzni hospodafstvi a situace na trhu prace a
které je nezbytné pro odpovédné rozhodovani kazdého ob¢ana
e vést zaky k aktivnimu pfistupu ke svému zivotu, nabadat je k tomu, ze hlavni je umét znalosti
vyuzit
o vést zaky k odpovednosti za vlastni zivot a pracovni kariéru
e zvysit zaklim moznost jejich pracovniho uplatnéni

b) charakteristika uciva
e zajistit, aby Zaci ovladali zakladni pojmy z oblasti marketingu a managementu
e zvysit u zaki jejich komunikacni schopnosti
e zorientovat zdky na pracovnim trhu, v hospodatské struktufe statu a naSeho regionu a seznamovat
je s alternativami a moznostmi dal$iho uplatnéni
e vést zaky k vytvareni vlastnich prezentaci
e prohlubovat u zaka aktivni sebefizeni

C) pojeti vyuky

e ucivo je probirano v dil¢ich celcich, které maji vzdy spole¢ny zaklad, obsah kapitol je teoreticky
vysvétlen vykladem a doplnén fizenymi rozhovory a néasledné procvicen na ptipadovych situacich
a prikladech z praxe
zakim je vzdy vysvétlen vyznam probiraného uciva a to, jakym by pro n€¢ mohl byt pfinosem
K vyuce jsou vyuzivany rizné manazerské podklady a podklady z oblasti personalistiky
studentlim je prubézné doporuc¢ovana doplitkova literatura
pribézné jsou do vyuky zafazovany aktuality z oboru
zaci vedou zékladni poznamky v seSitech, zejména zakladni definice

d) hodnoceni vysledku zaki
e spravné feSeni piikladii z probirané latky bude provéfovano riznymi metodami jako jsou
pripravené nestandardizované kognitivni testy, dale pak pisemné provétovani znalosti predev§im
ve schopnosti fesit a aplikovat teoretické znalosti na pfipadové situace
e zhodnoceni individualni aktivity pfi diskusich a spravného zpracovani zadanych ukoli v praci
s dokumentaci a vyhledani informaci na Internetu
e hodnoceni aktivniho pfistupu k vyuce

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat
e tento odborny pfedmét pfinasi novou oblast pro rozsifeni znalosti zaki, ktefi jsou v této tematice
Casto vystavovani konfrontaci teorie s praxi, zejména pak po ptichodu absolventii do pracovniho
Zivota

82



Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spole¢nosti
e ziskani urcité miry sebevédomi, odpovédnosti a mordlniho usudku v existen¢nich otazkach a
V pracovnim uplatnéni, ve schopnosti odolavat manipulaci, jednat s lidmi, diskutovat a hledat
kompromisy, vazit si materialnich a duchovnich hodnot a byt ochoten angazovat se i ve prospéch
spolecnosti
e zdlraznéni vyznamu celozZivotniho vzdélavani

Clovék a Zivotni prostiedi
e schopnosti jednat hospodarn¢ a uplatnovat také ekologické hledisko
e rozvijeni aplikacni schopnosti a ptijimani odpoveédnosti za vlastni rozhodovani a jednani
V pracovnim i osobnim Zivot¢ a hodnotit socidlni chovani své i druhych z hlediska spotieby,
prostiedi a zdravi, orientovat se v globalnich problémech lidstva

Clovék a svét prace
e vybaveni zdka znalostmi a kompetencemi, které pomohou pii uspe€Sném uplatnéni na trhu prace,
pti budovani profesni kariéry a vedeni odpovédnosti za vlastni Zivot
e vybaveni zaka schopnostmi, které by mu mohly pomoci i k vlastnimu podnikani

Informacni a komunika¢ni technologie

e schopnost pouzivat prostiedky IKT jako odbornou slozku vzdélavani
o vyuzivat IKT ke zpracovani vysledkll pfedmétu a prezentaci
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ROZPIS UCIVA - MARKETING A MANAGEMENT

64 — 41— L /51 Podnikani

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
1. ro¢nik
10
74k:

spravné pouziva zakladni pojmy z oblasti
marketingu

chape vyznam marketingu pro
kazdodenni praxi

umi identifikovat mikro a makro
prostifedi marketingu

umi vypracovat jednoduchou SWOT
analyzu

1. Uvod do marketingu

1.1. Vyznam marketingu

1.2. Obsah marketingu

1.3. Prostiedi marketingu

1.4. Mikroprosttedi marketingu
1.5. Makroprosttedi marketingu
1.6. Swot analyza

umi vypracovat situacni analyzu pro
danou firmu

umi sestavit funkcni dotaznik

ovlada metody dotazovani

umi zjisténé tidaje zpracovat a to i do
grafické podoby

dokaze ze zjisténych udaju sestavit
vhodna doporuceni

2. Marketingové Fizeni
2.1. Situacni analyza
2.2. Zjistovani udaji
2.3. Analyza tdaji

chéape podstatu jednotlivych
marketingovych koncepci

umi odhadnout pouzivanou koncepci u
danych firem

je schopen sestavit navrhy opatfeni

V ramci jednotlivych marketingovych
koncepci

3. Marketingové koncepce
3.1. Vyrobkové koncepce
3.2. Vyrobni koncepce
3.3. Prodejni koncepce
3.4. Marketingova koncepce
3.5. Socidlni koncepce

chape marketingovy mix jako zakladni
nastroj marketingu

rozumi tomu, ze zdkaznik je centrem
marketingového mixu

umi sestavit strukturu totalniho vyrobku
zna faze Zivotniho cyklu vyrobku

zna pojmy Sitka a hloubka sortimentu
zna funkce ceny a metody tvorby cen
umi navrhnout cenu zboZi

zné formy propagace

umi zvolit vhodnou formu prezentace
zné pouzivané typy distribucnich cest
umi vhodnou distribu¢ni cenu navrhnout
znéa vyznam vhodného obalu zbozi

4. Marketingovy mix
4.1. Vyrobek

4.2. Cena

4.3. Propagace

4.4. Distribuce

4.5. Obal




Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Hodiny

2. rocnik

v

Zak:

konzultace

10

znéa vyznam segmentace trhu
ovlada zakladni nastroje marketingového
vyzkumu

5. Segmentace trhu

5.1. Vyznam segmentace

5.2. Marketingovy vyzkum

5.3. Zpracovani vysledkl vyzkumu

dokaze rozliSovat jednotlivé druhy
chovani kupujicich

chape rozdily mezi chovanim
domécnosti a organizaci

aplikuje na kupni chovani vhodné formy
propagace

6. Chovani kupujicich
6.1. Proces rozhodovani
6.2. Typy nakupniho chovani
6.3. Chovani domacnosti
6.4. Chovani organizace

seznami se s postupem marketingového
auditu

sezndmi se s prubéhem marketingové
kontroly

pokusi se navrhnout postup pfi vytvareni
spravného image firmy

7. Aplikace marketingu
7.1. Marketingovy audit
7.2. Marketingova kontrola

7.3. Tvorba spravného image

umi spravné pouzit pojem management a
S nim souvisejici pojmy

seznami se s vyvojem managementu

Z historického hlediska

dokaze identifikovat vhodné vlastnosti a
dovednosti spravného manazera
sezndmi se s vyznamnymi osobami
managementu

uvédomuje si vztahy z jinych obord,
které jsou pro vykon managementu
potiebné

8. Management a jeho vyuziti

8.1. Vyvoj managementu

8.2. Management prvnich 3
desetileti dvacatého
stoleti(Tailor, Elton, Mayo,
Fayol)

8.3. Manazer
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Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodiny
konzultace
3. ro¢nik
10
Z4k:

zna zékladni manazerské funkce a umi je
vyuzit

umi sestavit jednoduchy plan a prognézu
rozeznava jednotlivé organizacni
struktury

umi odlisit razné druhy vedeni
zaméstnancl

umi vybrat vhodny druh vedeni

umi navrhnout feSeni krizovych situaci
seznami se s jednotlivymi druhy pfistupti
k managementu

9. Manazerské funkce

9.1. Planovéni

9.2. Organizovani

9.3. Rizeni lidskych zdrojti

9.4. Vedeni

9.5. Kontrola

9.6. Rozhodovani

9.7. Management v krizi

9.8. Psychologicko socialni
pristupy

9.9. Systémové ptistupy

chape vyznam vhodného personalniho
zajisténi

zna strukturu pfijimaciho pohovoru
umi vyuzit znalosti z oblasti motivace

10. Personilni management
10.1. Administrativni ¢innosti
10.2. Motivace a vedeni
10.3. Motivace a vedeni

umi vysvétlit pojem time management
umi sestavit snimek pracovniho dne
umi vyhledat ¢asové rezervy

vi, jak diky znalostem zvySovat
produktivitu prace

11. Time management

11.1. Spravné vyuziti Casu

11.2. Vhodna a Spatna
organizace prace

11.3. Vyuziti time managementu
pro osobni ucely

dokaze zvolit vhodnou formu
komunikace

dokaze vyuzit poznatky z psychologie a
zapojit je v komunikaci

12. Komunikace
12.1. Komunikace se zaméstnanci
12.2. Komunikace s klienty
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