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Systém Windows, zakladni ovladaci prvky, prace se slozkami a soubory, zastupci, nastaveni
vzhledu, vlastnosti plochy, nabidka start, ovladaci panely, vyhledavani, sdileni jednotek.

Historie a vyvoj operaénich systém{.

Operacni systém MS DOS, zakladni vlastnosti a omezeni, zakladni interni a externi prikazy
a jejich syntaxe, davkové soubory, hvézdickova konvence.

Jaké programy obsahuje bé&zné seskupeni aplikaénich programd Office? Popiste typické
pouziti kazdého z té&chto programi! Popiste jeden pfFiklad netypického pouziti téchto
programd! Posledni baliky MS Office, edice.

K ¢emu je urcen program PowerPoint? Vytvorte jednoduchou prezentaci. PopiSte moznosti
programu, pouzijte vlastni animaci.

Popiste princip spojovani a vkladani programovych objektl v aplikaénich programech (OLE)!
Pfedvedte propojeni mezi dvéma aplikacemi! Predvedte propojeni mezi listy (strankami)
jedné aplikace!

Styly ve Wordu, vytvoreni a Uprava stylu, obsah.
Grafy v Excelu. Moznosti, tvorba, Uprava, popisy.

Jaky vyznam ma hromadna korespondence v trznim prostfedi? Popiste priklady jejiho
pouZiti! Jaké jsou potfebné podklady pro vytvoreni souboru formuldfovych dopisii? Uvedte
postup tvorby vysledného dokumentu!

Funkce a vzorce v Excelu, prace s nimi.

Zakladni pojmy vektorové a rastrové grafiky, formaty. Ztratova a bezztratova komprese.
Formatovaci jazyk HTML, historie, struktura, syntaxe zakladnich pfikazd.

HTML, rozSifené pouziti, tabulky, rdmy, multimedia.

zadklady CSS a jejich vyuziti, princip, definovani prvkd, vlastnosti styll, pouziti, tfidy,
identifikatory, selektory, span, pseudotridy, pseudoelementy.

MoZnosti rozvrzeni webové stranky. Ramy, tabulky, pozicovani objektd.

Cim se vyznacuje usporadani dat v nepravé databazi Excel? Jak Ize nadist data z Excel do
databazového programu Access. ProC rfikdme, ze dojde ke zvySeni usporadani téchto dat
zavedenim primarniho kli¢e? UkaZte v nékteré databazové tabulce tfidu objektl, objekt,
vlastnost a hodnotu vlastnosti objektu! V projekci ukazte zaznam, pole, atribut pole! K ¢emu
se vztahuje hlavni mysSlenka neboli téma kazdé tabulky?

Vyjmenujte standardni souéasti databaze v MS Access! Popiste vyznam formulafd, dotazd,
sestav a datovych stranek! Jak vznikaji primarni a cizi klice v tabulkdch, v Access?
Charakterizujte vyznam pouzivani relaci v databazi!

Co je to objekt v PVY? Co je to tfida objektl v PVY? Posudte relace 1:N, 1:1, M:N
z objektového hlediska! Pfedvedte vliv kli¢d na typ relace v pfedem vytvofenych tabulkach!
Co si predstavujete po pojmem referencni integrita relace v databazi?

Co jsou to databadzové aplikace, v ¢em spociva jejich vyznam, ukazte jejich rozdilnosti.
Uvedte piiklady databazovych aplikaci a hlavni pojmy souvisejici s nimi.

Co je databaze, jaké je jeji vyuziti? MS Access - proC pouzivdme databazové dotazy? Proc
fikdme, Ze dotaz zvysuje vypovidaci schopnosti databaze. Jak se jednoduse tvofi dotazy?. Co
navic poskytuji dotazy, vytvofené na pozadi SQL? Jaké jsou moznosti prace s databazi
v MS Excel?
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